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Publicado na Edicao de 23 de outubro de 2025 | Caderno Executivo | Secao Atos Normativos

PORTARIA CEETEPS-PRESIDENCIA N° 4719, DE 22 DE
OUTUBRO DE 2025

Institui a Politica de Protecdo de Dados Pessoais no ambito do Centro Estadual de Educacdo
Tecnoldgica Paula Souza - CEETEPS.

O Presidente do Centro Estadual de Educacdo Tecnolégica Paula Souza (CEETEPS), no uso
de suas atribuicdes legais, e

Considerando a Lei Federal n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018, que dispde sobre o
tratamento de dados pessoais (Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais - LGPD);

Considerando o Decreto Estadual n° 65.347, de 9 de dezembro de 2020, que dispde sobre a
aplicacao da LGPD no ambito da Administracdo Publica Estadual;

Considerando a Portaria CEETEPS-PRESIDENCIA N° 4718 de 22 de outubro de 2025, que
institucionaliza o Comité Gestor de Prote¢do de Dados Pessoais (CGPDP), no ambito do
Centro Estadual de Educacao Tecnolégica Paula Souza (CEETEPS), expede a presente
PORTARIA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Artigo 1° - Fica instituida a Politica de Protecao de Dados Pessoais (PPDP) do Centro
Estadual de Educac¢do Tecnoldgica Paula Souza (CEETEPS), com a finalidade de estabelecer
principios e diretrizes para a ado¢dao de medidas que assegurem o adequado tratamento e
a protecao dos dados pessoais de alunos, servidores e prestadores de servico, cujos dados
sejam tratados pela instituicdo, em conformidade com a Lei n° 13.709/2018, que dispde
sobre a Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD).

Artigo 2° - Esta Politica de Protecdo de Dados Pessoais aplica-se a todas as pessoas fisicas
ou juridicas que, de qualquer forma, realizem, participem ou estejam envolvidas no
tratamento de dados pessoais no ambito do Centro Paula Souza (CPS), bem como aos
titulares desses dados.

Artigo 3° - S3o objetivos da Politica de Protecao de Dados Pessoais do CEETEPS:

| - assegurar e reforcar o cumprimento da legislacdo de protecdo de dados pessoais e
demais normas e diretrizes que tratem do tema, no ambito do CEETEPS;
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Il - promover a transparéncia, responsabilizacdo e prestacdo de contas em relacdo ao
tratamento de dados pessoais realizado pelo CEETEPS;

Il - incentivar a adog¢do de boas praticas de prote¢do de dados pessoais no CEETEPS.
CAPITULO Il
DAS DEFINICOES
Artigo 4° - Para fins desta Politica, considera-se:

- Agéncia Nacional de Protecdao de Dados (ANPD): érgao da administracdao publica
responsavel por zelar, implementar e fiscalizar o cumprimento desta Lei em todo o
territorio nacional.

Il - anonimizagdo: utilizagdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis no momento do
tratamento, por meio dos quais um dado perde a possibilidade de associacdo, direta ou
indireta, a um individuo;

Il - consentimento: manifestagao livre, informada e inequivoca pela qual o titular concorda
com o tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade determinada;

IV - controlador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a quem
competem as decisOes referentes ao tratamento de dados pessoais;

V - dado anonimizado: dado relativo a titular que ndo possa ser identificado, considerando
a utilizacdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis na ocasido de seu tratamento;

VI - dado pessoal: informacao relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel;

VIl - dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, conviccao religiosa,
opinido politica, filiacdo a sindicato ou a organizacdo de carater religioso, filosofico ou
politico, dado referente a saude ou a vida sexual, dado genético ou biométrico, quando
vinculado a uma pessoa natural;

VIl - encarregado pelo tratamento de dados pessoais: pessoa indicada pelo controlador e
operador para atuar como canal de comunica¢cdo entre o controlador, os titulares dos
dados e a Agéncia Nacional de Prote¢dao de Dados (ANPD);

IX - mapeamento de dados pessoais (também chamado de Registro das Operacfes de
Tratamento - ROPA): é a documentacao de todas as operagdes de tratamento de dados
realizadas pela instituicdo, devendo conter, no minimo: a finalidade e a base legal do
tratamento, as categorias de dados e de titulares, os operadores envolvidos, o prazo de
retencao e as medidas de seguranca aplicadas;

X - operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que realiza o
tratamento de dados pessoais em nome do controlador;

XI - relatério de impacto a prote¢do de dados pessoais: documentagdo do controlador que
contém a descricdo dos processos de tratamento de dados pessoais que podem gerar
riscos as liberdades civis e aos direitos fundamentais, bem como medidas, salvaguardas e
mecanismos de mitigacdo de risco;
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Xl - titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sdo objeto de
tratamento;

Xl - tratamento de dados pessoais: toda operacdo realizada com dados pessoais, como as
que se referem a coleta, producao, recepcdo, classificacao, utilizagao, acesso, reproducao,
transmissao, distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminacdo,
avaliacdo ou controle da informacao, modificagdo, comunicagao, transferéncia, difusao ou
extracao;

CAPITULO IlI
DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Artigo 5° - O Centro Estadual de Educac¢do Tecnoldgica Paula Souza (CEETEPS) trata dados
pessoais de pessoas naturais (titulares de dados) para o atendimento de sua finalidade
publica, na persecucdo do interesse publico, com o objetivo de executar as competéncias
legais ou cumprir as atribui¢des legais do servico publico.

Artigo 6° - O tratamento de dados pessoais pelo CEETEPS restringir-se-a aos elementos
estritamente indispensaveis ao cumprimento das finalidades previstas no art. 5° desta
Portaria, sendo vedada a coleta, o armazenamento ou o uso de informac¢des que excedam
0 necessario as atividades institucionais.

Artigo 7° - O acesso aos dados pessoais ficara restrito as pessoas autorizadas e que
necessitem realizar o tratamento desses dados para o desempenho de suas atividades no
CEETEPS.

Artigo 8° - O direito de acesso a informacao publica que contenha dados pessoais devera
ser exercido de forma compativel com os direitos a privacidade e a prote¢dao de dados
pessoais, nos termos da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o acesso a
informacao (Lei de Acesso a Informagdo - LAI), e da Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018,
que disp8e sobre a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD).

Artigo 9° - Nos casos em que o CEETEPS necessitar realizar a transferéncia internacional de
dados, serdo adotadas as medidas exigidas pela Lei n°® 13.709/2018 e pela regulamentacdo
vigente da Agéncia Nacional de Protecdo de Dados (ANPD), a fim de assegurar a
conformidade da operacao.

Secao |
Armazenamento dos dados

Artigo 10 - Os dados pessoais serdo armazenados apenas pelo tempo necessario para o
cumprimento das finalidades que motivaram sua coleta, observados os prazos legais ou
regulamentares aplicaveis.

Paragrafo unico. O periodo de retencao podera variar conforme a natureza do dado, a
finalidade do tratamento e os prazos definidos na legislacdo vigente ou na tabela de
temporalidade documental das atividades meio e fim do CEETEPS, respeitando-se, em
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todos os casos, os principios da necessidade e da minimizacao previstos na Lei Geral de
Protecao de Dados Pessoais (LGPD).

Secao ll
Compartilhamento dos dados

Artigo 11 - O CEETEPS podera compartilhar dados pessoais apenas quando houver base
legal que o autorize e para atender a finalidades de interesse publico ou de execuc¢ado de
politicas publicas, observando os principios previstos no art. 6° da Lei n° 13.709/2018
(LGPD) e o disposto no art. 26, 81° da mesma lei, que assim dispbem:

| - para finalidades especificas de execucdo de politicas publicas e atribuicdo legal pelos
orgaos e pelas entidades publicas, respeitados os principios de protecdo de dados
pessoais;

Il - quando necessario a execucao descentralizada de atividade publica, exclusivamente
para esse fim especifico e determinado, podera haver compartilhamento com entidade
privada;

lll - nos casos em que os dados pessoais sejam acessiveis publicamente, observada
legislacdo especifica;

IV - quando houver previsdo legal ou for respaldado em contratos, convénios ou
instrumentos firmados pela Administracao Publica com entes privados;

V - para prevencdo de fraudes e irregularidades;
VI - para protecdo a seguranca e a integridade do Titular de dados pessoais.

Paragrafo Unico. O CEETEPS exigira que qualquer terceiro autorizado a receber dados
pessoais cumpra integralmente esta Politica, a Lei Geral de Prote¢dao de Dados, as normas
internas correlatas, e as legislacfes estaduais aplicaveis, assumindo a responsabilidade por
adotar medidas técnicas e administrativas aptas a proteger esses dados.

CAPITULO IV
DOS DIREITOS DO TITULAR DE DADOS

Artigo 12 - O CEETEPS assegura ao titular de dados pessoais o exercicio dos direitos
previstos no art. 18 da LGPD, que incluem, entre outros:

| - confirmacdo da existéncia de tratamento;

Il - acesso aos dados;

Il - correcao de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;

IV - anonimizagdo, bloqueio ou elimina¢do de dados desnecessarios ou excessivos;
V - portabilidade dos dados a outro fornecedor de servico ou produto;

VI - eliminacado dos dados pessoais tratados com o consentimento do titular;

VII - informacgado sobre o compartilhamento de dados;
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VIl - informacdo sobre a possibilidade de nao fornecer consentimento e sobre as
consequéncias da negativa;

IX - revogacdo do consentimento.

Artigo 13 - As requisicOes para o exercicio dos direitos deverao ser feitas por meio de canal
oficial de atendimento, a ser amplamente divulgado nos portais do CEETEPS, e serao
respondidas pelo Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais no prazo de até 15 dias,
conforme boas praticas da ANPD.

CAPITULO V
DA SEGURANCA E BOAS PRATICAS

Artigo 14 - O CEETEPS implementara medidas técnicas, administrativas e fisicas
proporcionais a natureza dos dados pessoais tratados e ao risco envolvido, visando
assegurar a confidencialidade, integridade e disponibilidade das informacdes e prevenir
incidentes de segurancga, nos termos do art. 46 da Lei n° 13.709/2018, que dispde sobre a
Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD) .

Paragrafo Unico. Entre tais medidas incluem-se, sem prejuizo de outras:

| - controle de acesso restrito a ambientes fisicos e légicos;

Il - criacdo e aplicacdo de normas internas de seguranca da informacao;

Il - emprego de mecanismos de criptografia, autenticacdo e monitoramento;

IV - programas continuos de capacitacdo e conscientizagdo dirigidos a servidores,
empregados, estagiarios, prestadores de servico e demais agentes de tratamento de dados
pessoais.

Artigo 15 - Para promover a cultura institucional de protecdo de dados pessoais e
privacidade, o CEETEPS:

| - planejara e executara campanhas permanentes de conscientiza¢ao;

Il - oferecera treinamentos periddicos, orientacSes praticas e material de apoio ao corpo
funcional e demais agentes de tratamento, a fim de garantir a conformidade com esta
Politica e com a legislacao vigente.

CAPITULO VI
DO MAPEAMENTO E RELATORIO DE IMPACTO DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

Artigo 16 - O CEETEPS realizara o mapeamento de dados pessoais em todos 0s processos
que envolvam operacdes de tratamento, em conformidade com o art. 37 da Lei n°
13.709/2018 - LGPD, que determina ao controlador e ao operador manterem registro das
atividades de tratamento, especialmente quando a base legal for o legitimo interesse.

Artigo 17 - O mapeamento de dados pessoais devera ser:

| - elaborado previamente ao inicio de novas operacdes de tratamento ou a alteracao de
processos existentes;
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Il - mantido atualizado, com revisdes periddicas ou sempre que houver mudanca relevante
nas operacoes;

Il - disponibilizado a ANPD sempre que solicitado, nos termos do art. 37 da LGPD.

Artigo 18 - Compete a cada area ou unidade do CEETEPS mapear e manter atualizados os
processos sob sua responsabilidade que envolvam tratamento de dados pessoais, com
orientacao e suporte do Encarregado de Dados e da area responsavel pela governanca de
dados.

Paragrafo unico. O mapeamento devera ser revisado e, se necessario, alterado sempre que
ocorrer a criacao, modificacdo ou extincdo de qualquer processo que utilize dados
pessoais.

Artigo 19 - O CEETEPS elaborara Relatério de Impacto a Protecdo de Dados Pessoais (RIPD)
sempre que uma operacao de tratamento puder acarretar alto risco aos direitos e
liberdades fundamentais dos titulares ou quando a (ANPD) assim exigir, nos termos do art.
38 da Lein® 13.709/2018.

Artigo 20 - O Relatorio de Impacto a Protecdo de Dados Pessoais devera:

| - ser produzido pela area responsavel pela operacdo de tratamento de alto risco, com
apoio e validacdo do Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais e do Comité Gestor
de Protecdo de Dados Pessoais do CEETEPS;

Il - conter, no minimo:

a) descricdo detalhada da operacdo de tratamento, incluindo categorias de titulares e de
dados;

b) avaliacao dos riscos a privacidade e aos direitos dos titulares;

c) medidas técnicas e administrativas ja adotadas ou planejadas para eliminar, reduzir ou
mitigar tais riscos.

Il - indicar a¢des corretivas ou de melhoria necessarias, bem como prazos e responsaveis
pela sua implementacdo.

CAPITULO VI
DAS RESPONSABILIDADES

Artigo 21 - Todos os servidores e prestadores de servico que atuem em nome do CEETEPS
tém o dever de cuidado, diligéncia e uso adequado dos dados pessoais tratados pela
instituicao, devendo:

| - conhecer e cumprir esta Politica e as demais normas de privacidade, prote¢dao de dados
e seguranca da informacdo;

Il - adotar postura proativa na protecdo de dados pessoais durante todo o ciclo de
tratamento, prevenindo riscos e promovendo boas praticas;
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lll - comunicar imediatamente a chefia e ao Comité Gestor de Protecdo de Dados Pessoais
qualquer incidente, suspeito ou confirmado, que possa acarretar risco ou dano relevante
aos titulares;

IV - assegurar a confidencialidade e a integridade dos dados pessoais sob sua guarda,
impedindo seu uso, divulgacdo ou acesso por pessoas ndo autorizadas ou para finalidades
ndo previstas em lei.

Artigo 22 - O CEETEPS promovera capacitacao obrigatéria e periddica para todos os agentes
de tratamento de dados pessoais, incluindo servidores, estagiarios e prestadores de
servico, com o objetivo de garantir o cumprimento da presente Politica e da legislacao
vigente, especialmente a Lei n° 13.709/2018 (LGPD).

81° A capacitagdo abrangera, no minimo:

| - fundamentos da protecao de dados pessoais e privacidade;

Il - principios e bases legais do tratamento de dados;

Il - responsabilidades dos agentes de tratamento;

IV - medidas de seguranca da informacao;

V - procedimentos para prevencao e resposta a incidentes de seguranca;

VI - canais de comunica¢do com o Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais.

82° A participacdo nas a¢des de capacitacdo sera registrada e considerada requisito para o
exercicio de fun¢bes que envolvam o tratamento de dados pessoais.

83° O conteudo programatico, a periodicidade e os formatos das capacitacbes serao
definidos pelo Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais, em conjunto com o
Comité Gestor de Protecdo de Dados Pessoais e a Coordenadoria Geral de Gestdo de
Pessoas.

Artigo 23 - Qualquer incidente, suspeito ou confirmado, que envolva dados pessoais, como
acesso ndo autorizado, perda, alteragdo ou vazamento, devera ser imediatamente
comunicado ao superior hierarquico e ao Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais,
por meio dos canais institucionais designados.

Paragrafo Unico. O Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais, em conjunto com as
areas técnica e juridica, avaliara o incidente e adotara as providéncias necessarias,
incluindo a comunicacdo a ANPD e aos titulares, nos prazos e termos da legislacao.

CAPITULO VIII
DAS PENALIDADES

Artigo 24 - As viola¢des a esta Politica sao passiveis de san¢des administrativas previstas na
legislacdo aplicavel e nos normativos internos do CEETEPS, sem prejuizo de eventual
responsabilidade civil ou penal.
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Artigo 25 - Quando a infracdo for cometida por terceiros contratados ou prestadores de
servico, aplicar-se-ao as penalidades estabelecidas nos respectivos contratos, convénios ou
instrumentos congéneres, além das medidas legais cabiveis.

CAPITULO IX
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 26 - Compete ao Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais, em conjunto com
o Comité Gestor de Protecdo de Dados Pessoais do CEETEPS, propor a revisao e atualiza¢ao
desta Politica, garantindo sua continua conformidade com as normas vigentes.

Artigo 27 - Esta politica entra em vigor na data de sua publicagao.

(Processo SEI n° 136.00135463/2024-50)
CLOVIS DE SOUZA DIAS
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