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Almoxarifado — baixa de Requisicao de Materiais

Baixa de Requisicao de Materiais

O processo de Baixa de Requisicdo de Materiais no GRP sera efetuado pelas unidades de ensino através do
seguinte caminho:

GRP - Unidades de Ensino -> Compras/Almoxarifado -> Baixa de Material

Nome do formulario: Unidades de Ensino




Nome do formulario: Baixa de Material

Mostrar Todas as Unidades: []

MSINO MEDIO E TECNICO -

o item Unidade do item
ULFITE DE PAPELARIA,FORMATO A.. 33

BRL 001 usr &

1. Ao abrir o formulario de baixa de requisicao de material é apresentado ao usuario todas as requisicoes
criadas para a unidade de ensino poder efetuar as baixas das requisicdes, conforme figura acima.

2. Primeiro mudar o status para “Confirmados”, ird aparecer todas as requisicoes que foram feitas pela
unidade.



54 Baixa de material (1 -

Editar Ferramenta: o Ajuda

as Unida

strar requis

UNIDADE DO ENSI|

Atualiza Data da Trans;

Linhas da Requis

Data Unidade  C uantid

de Material




3. Apods selecionar a requisicao que deseja fazer a baixa, clicar no botao “Separar”.

W

Arquivo  Editar  Ferramentas Ajucla

uisitante

Demandante:

parar

Atualiza Data da Transagdo
acionar a linha

Linhas da Requi

Data Unidade s I o item Unidad: Quantidac =2 Data de Langamento

2 001 110 0 PAPEL SULFITE DE PAPELAR

e Material



4. Agora mude o status novamente para “Separado”, ira habilitar o botao “Baixar Requisicao”, cliqgue nele
para fazer a baixa do material.

Separar Requisigdo de materiais

o Deseja separar a Requisicdo de Material?

Cancelar

) itemn Unidade do itern Desc rin;ﬁn:n

LFITE DE PAPELARIA FORMATD 4., 33 PACOTE 500 FO




W
Arquive Editar Ferramentas Comande  Ajuda

W4 b

Mostrar Requisitante Mostrar Todas as Unidades: []

Mostrar requisicéies: | Minhas solicitagdes v| Demandante:

Didrio de Requisigio 1- Mudar o status para SEPARADO

Id Requisicdo  Descricdo Status Unidade Centro de Custo  Descrigdo Criado por  Langade Por  Observacdo Baixar Requisicao
REQ_065370 Separado 001 110 UNIDADE DO ENSINO MEDIO E TECNICO - ... grazl

Atualiza Data da Transacdo

Linhas da Requisigao

Data Unidade Centro de Custe  N®doitern  Nome do item Unidade do item  Descrigdo Quantidade  Preco  Valor Data de Langamento
20/09/2... 001 110 100105 PAPEL SULFITE DE PAPELARIA,FORMATO A... 33 PACOTE 500 FOLHAS 1,00 1816 1816

Opgdes de exibicio BRL 001 wsr & (3




5. Sera apresentado a mensagem de confirmacao da baixa do material no estoque do almoxarifado da
unidade de ensino.

| Log de Informagées (1) O

As rmensagens a seguir s3o apenas informativas e 1
ndo requerem qualquer agdo, ‘)

4 Mensagem (14:27:46)
Lfal) A requisigdo RECC 0 foilangada com sucesso.

Informacgdes




Duvidas e Suporte:


mailto:grp@cps.sp.gov.br

