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Desenvolvimento Econémico
CENTRO ESTADUAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA PAULA SOUZA

GABINETE DO DIRETOR-SUPERINTENDENTE

Portaria CEETEPS-GDS n° 3225, de 20 de abril de 2022

A Diretora Superintendente do Centro Estadual de Educacédo Tecnoldgica
Paula Souza, no uso de suas atribuigcbes legais e regimentais, expede a
presente Portaria:

Artigo 1° - Aos servidores lotados ou a servico da Administracdo Central, aos
Diretores das Unidades de Ensino; aos Coordenadores das Classes
Descentralizadas; aos Diretores de Servigos e aos Auxiliares de Docentes, das
Unidades de Ensino do Centro Estadual de Educacdo Tecnolégica Paula
Souza que, como parte integrante de suas atribuigdes funcionais, se deslocam
para execucgao de servigos externos de vistoria/fiscalizagdo de obras ou outros
de interesse da administracdo, utilizando veiculo cadastrado, sera paga uma
taxa previamente determinada, por quildmetro rodado, a titulo de indenizacao.
Paragrafo unico: Fara jus ao recebimento do pagamento da taxa de
quilometragem o servidor que estiver em conformidade com a legislagao
vigente, considerando a regularidade de sua carteira nacional de habilitacao,
bem como a devida documentacao e condi¢cdes do veiculo.

Artigo 2° - O pagamento da taxa de quilometragem sera realizado
quinzenalmente, nos dias 13 e 28 de cada més, mediante o atendimento das
seguintes condi¢des: §1° - Cadastro do veiculo, mediante solicitagao prévia via
e-mail cadastrokm@cps.sp.gov.br, a Célula de Apoio Administrativo da
Unidade do Ensino Médio e Técnico - CETEC, ao qual devem ser anexados
copia da Carteira Nacional de Habilitagdo e Certificado de Registro e
Licenciamento de Veiculo, por automével cadastrado.

§ 2° — Para fins de ressarcimento, o servidor devera:

| - Entrar no site: www.portaldoparticipante.cps.sp.gov.br e, preencher os dados
solicitados.

Il - Ap6s o preenchimento no sistema o servidor devera aguardar a analise da
Célula de Apoio Administrativo da Unidade do Ensino Médio e Técnico -
CETEC e o fechamento da quinzena.

Il — Apés o fechamento da quinzena, a planilha de quilometragem ficara
disponivel no portal do participante para impressao e assinatura, mantendo na
qual declarara a veracidade das informacdes.

§ 3° — O servidor devera solicitar a assinatura e carimbo da area/unidade que
solicitou a prestacdo de servico e do seu superior imediato, que devera
endossar e assinar, acolhendo as informagdes registradas pelo empregado,
para que seja realizado o pagamento, mediante a apresentagdo do
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Demonstrativo e Recibo de Pagamento, juntamente com todos os outros
documentos, que devera ser impresso no site do portal do participante.

§4° - Nos casos dos diretores das Unidades Escolares, a assinatura como
superior imediato € do respectivo Coordenador da Unidade do Ensino Médio e
Técnico — CETEC ou Unidade do Ensino Superior de Graduagéo - CESU.

§ 5° — Apds o Demonstrativo e Recibo de Pagamento estar devidamente
assinado e carimbado, o servidor devera encaminhar todos os documentos
impressos no portal do participante, incluindo, se houver, os comprovantes de
pedagio originais devidamente colados no documento, para a Célula de Apoio
Administrativo da Unidade do Ensino Médio e Técnico (Cetec), até o dia 05 do
més subsequente a realizagcado das despesas.

§ 6° - Nao serdo aceitos para pagamento a apresentagcdo de registro de
quilometragem que ultrapassem o prazo previsto no paragrafo 3° e o
documento ndo podera conter emendas, rasuras ou divergéncias nas
assinaturas.

Artigo 3° - A Célula de Apoio Administrativo da Unidade do Ensino Médio e
Técnico - CETEC, devera conferir os documentos recebidos, com os
langcamentos efetuados no sistema pelo servidor, e encaminhar para a Unidade
de Gestao Administrativa e Financeira — UGAF.

§1° - Caso seja identificado pela Célula de Apoio Administrativo da Unidade do
Ensino Médio e Técnico - CETEC, erros, omissbes ou divergéncias, nos
documentos que foram encaminhados pelo servidor, eles serdo devolvidos
para retificacao.

§2° - Nos casos de devolugdo do registro de quilometragem para retificagéo,
fica o servidor ciente que podera haver atrasos no pagamento das despesas.

Artigo 4° - O Departamento de Orgamento e Finangas - DOF, da Unidade de
Gestao Administrativa e Financeira - UGAF, devera efetuar o pagamento ao
empregado, por meio de crédito em conta corrente, de sua prépria titularidade,
ou conta conjunta da qual o empregado seja o titular, aberta no Banco do Brasil
(001).

Paragrafo unico — Nao sera aceita para pagamento o fornecimento de dados de
conta salario ou portabilidade, a fim de atender o Comunicado Conjunto
CGE/DDPE/DFE n° 01/2012, publicado no DOE de 17/01/2012, sesséo |.

Artigo 5° - Ndo serao pagas as despesas de quilometragem, caso o servidor
se encontre inscrito no Cadastro informativo dos Créditos ndo quitados de
orgaos e entidades estaduais-CADIN, exceto se a quitagdo do débito ocorrer
dentro do ano vigente em que ocorreu a despesa.

Artigo 6° - O reembolso sera efetuado observando-se os valores de custo fixo
e de custo variavel por Km, estabelecido pelo Governo do Estado, através da
Portaria GCTI-1, de 4-5- 2006, publicada no D.O. Executivo |, de 5/5/20086,
acrescentando variagao de inflagdo IPC-FIPE-TRANSPORTE, e sempre
observando o principio da economicidade.

§1° - O valor de reembolso por quildbmetro rodado, de acordo com estudo
especifico, sera R$ 0,98 (noventa e oito centavos).
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§2° - O valor do reembolso da quilometragem devera ser revisto a cada 12
meses, considerando a variacado do indice do IPC/FIPE/TRANSPORTE, tendo
como data base os ultimos 12 meses, ou a cada 06 meses, constatado o
aumento superior a 10% no preco médio da gasolina (R$ 7,02).

Artigo 7° - Todas as despesas diretas e indiretas, decorrentes da utilizag&do de
veiculo cadastrado, tais como: combustivel, lubrificantes, pecas e acessorios
sujeitos a desgaste, manutencgao/revisao periodica, seguros, taxas, impostos,
multas, limpeza, garagem e estacionamento correrao por conta do empregado.

Artigo 8° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo, fica
revogada a Portaria CEETEPS-GDS 2985, de 24-3-2021.

CODIGOS PARA DESLOCAMENTO

CODIGOS REFERENTES AO MOTIVO DE DESLOCAMENTO DO
EMPREGADO DO CENTRO PAULA SOUZA, COM REEMBOLSO DE
QUILOMETRAGEM:

001 — Regéncia de curso e treinamento.

002 — Capacitacdo quando compartilhado.

003 - Fiscalizagcdo, medigao de obra.

004 - Vistoria técnica em obra, para fins de analise, avaliagao e auditoria.

005 - Visita a prédio escolar, para avaliagdo técnica, orcamentaria e
atendimento de Emergéncia.

006 — Visita técnica em obra, acompanhando auditoria externa (TCE, MEC,
Secretaria da Fazenda).

007 — Vistoria de locais para definicdo de terrenos a serem utilizados para
obras novas ou ampliagdes de escolas técnicas ou faculdades de tecnologia da
rede publica.

008 — Vistoria técnica para fins pedagdgicos e administrativos.

009 — Reunido convocada pelo Centro Paula Souza - Administragao Central.
010 — Vistoria de Coordenacao de Classe Descentralizada.

011 - Visita técnica para emissao de parecer técnico.

012 — Visita técnica para avaliacdo da modalidade alternancia.

013 — Visita técnica do Observatorio Escolar.

014 - Deslocamento destinado a manutengao/reposicao de bens.

(republicado com incorregdes)
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|RUBRICA.

= @ AMNO DO B TADN
PALN O |ns
i Souna
ANEXD 2

TERMO DE UTILIZAGAO DE VEICULO CADASTRADO

Matriculs:
CEE
CEP
Celular:
Conta
Data do Cadestramernto
Codgo RENAVAM
kﬂnﬂ'ud Ano de fabricacio
kﬂlﬂﬂu&wm
H’h Valsdade:

ECLARO que a utilizagio do veiculo cadastrado sob minha responsabilidade a servigo
Centro Estadual de Educagio Tecnologica Paula Souza ¢ feita com minha total
nuéncia e que me responsabilizo totalmente pela veracidade das informagoes contidas
ste formulario. DECLARO assumir toda e gualguer responsabilidade por eventuais
cidentes envolvendo danos materiais ou pessoais ao veiculo, a pessoas ou a bens
Gprios ou de terceiros, isentando o Centro Estadual de Educagio Tecnologica Paula
Souza, consequentemente, de quaisquer onus, ainda que decorrente de minha atividade a
ervigo da Autarguia. DECLARD, ainda, assumir a responsabilidade de manter atualizada
regularizada a documentagio pessoal e do veiculo, inclusive com realgao a seguros
atérios.
830 Paulo, 19004/2022

uperior Imediato Gabinete da Superintendéncia
acordo. Autorizo.
I I Data: ) )
|Assinatura e carmbo do Supenor imediato Assinatura ¢ carmbo do Chefe de Gabnete
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= AN DO ESTarm
CE)S ST SAOPALLG [
- 3 |riBRICA.
ANERD 1
REGISTRO DIARIO DE QUILOMETRAGEM
| e a0 Servider
CPF.
|Placa do Vesculo
Codigo RENAVAM
Combusivel
[Feriodo de XXDCNZ022 A XXNOU2022
. e Coigo ! Motive so KM DO
DLANES: DESTIND et .
TOTAL DE GUILOMETROS PERCORRIDNS RO PERIDDO 0
Valor & reembolsar por quildmstro RS 0598 Total a receber - R§ 0,00
Deciam serem verdaderas as infomagdes adma Atestn 3 evecucSn dos SEMvigos.
Data- _ § F Data: [
i Accinatra & caimbo do Supedor imediato
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- £3 LRI OWD  EXT.ONY
— PAULO [
- |RuBRICA
ANEXO 4
REGISTRO DIARIO DE PEDAGIOS
Ilbme do Servidor
CPF.
|Placa do Veiculo
Codigo RENAVAM
Combustivel
|Periodo de WRNOU2022 A XNOU2022
DIAMES DESTING RODOVIA PRAGA VALOR
VALOR TOTAL DE DESPESAS DE PEDAGIO PARA O PERIODO 0,00
TOTAL DE PEDAGIOS i
Declany serem verdadeiras as informagdes acima. Alesto a execugdo dos servigos.
Data: / / Data: / /
] Assinatura do Supenior Imediato
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<SSAOPALLD B

gmiﬂllﬂ

COMPROVANTES DE PEDAGIOS

C.PF. Matricula -
Placa do Veiculo

Unidade -
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i [Fs.
COS N\ eRSHRoiska
P T uma
1

SPDOC N® XXXXXXX/2022 I

ANEXO &

DEMONSTRATIVO E RECIBO DE PAGAMENTO DE DESPESAS DE
QUILOMETRAGEM E PEDAGIO

|Mome do Servidor

Ng:30
RG.

lcPe
|Piaca de Veiculo

I%o RENAVAM
Enderego residencial

|Municipio

CEP

Telefone de contato com DDD

|Matricula

|unidade de Ensino Sede de Exercicio

|Municipio da Sede de Exercicio

Dados Bancirios

BANCO DOBRASIL (001) - Agéncia:

Conta :

Periodode - | 0002022 A XXNX/2022

1. QUILOMETRAGEM

QUILOMETROS PERCORRIDOS TAXA | KM - R$ VALOR TOTAL
0,98

2. PEDAGIOS

Quantidade de recibos de pedagios - XX

{Anesar os comprovantes ou extrato de cobranga eletrinica nesta solicitagao)

De acordo.

Assinatura e carimbo do Superior Imediato

RECIBO R$ 0,00

Mome do solicitante: 0 CPE 0|
Para o valor de Reais-X-K-X-X-X-X-N-K-X-X-K-X-X-K-K-K-X-X-K-X-X-K-K-K-X-X-H-K-X-X-K-X-K-X-X-K-
referente a reembolso de despesas de quilometragem e pedagio pela utiizagio de veiculo cadastrado a
servico do Centro Estadual de Educagdo Tecnoldgica Paula Souza, dou plena e imevogavel quitagio a
|partir da data do crédito na conta comente de minha titularidade indicada acima.

UNIDADE DE GESTAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA - UGAF
Autorizo o pagamento da despesa.

Data ! )

Assmnatura e carmbo do Coordenador da UGAF
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