
Fls. DOCUMENTOS DA PREFEITURA (DOADOR) obs. valid
Plano Diretor (atualizado)
Lei Orgânica do Município - LOM (atualizada)
Certidão do CNPJ
Certificado de Regularidade - FGTS - CRF
Certidão Conjunta RFB/ PGFN/INSS c/me portaria 2014
Certidão de Débitos Trabalhistas
Documentos Pessoais do Prefeito 
Termo de Posse do Prefeito e Vice

Fls. DOCUMENTOS DO IMÓVEL obs. valid
Lei de Doação / Concessão de Direito Real de Uso
Minuta da Escritura de Doação 
Certidão de Valor Venal

Certidão de Medidas e Confrontações (endereço, área, m²)

Memorial Descritivo do imóvel com ART
Levantamento Planialtimétrico (assinado?)
Levantamento Topográfico (assinado?)
Certidão de Matrícula/Transcrição
Certidões de ações reais e pessoais reipersecutórias/ônus
Certidão Débitos Tributos Imobiliários (urbano)
Certidão Débitos Tributos Imobiliários (rural)

Certidão de Edificação, Habite-se (construção nova ainda não averbada)

Aprovações Prefeitura
Aprovações Bombeiros
Aprovações Ambientais
Certidão Ocupação de Solo (para terreno sem edificação)
Certidão de Zoneamento
Laudo de Avaliação (se houver edificações, verificar ocupação)
Averbação de Desafetação (caso ações institucionais)

Outros Documentos
Relatório de Visita CEETEPS

CHECKLIST  DOAÇÃO

End.: 

Processo / Expediente nº _______ / _____
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Lei de Doação Observação
Descrição no preâmbulo da Lei
Identificação do imóvel 
Metragem 
Menciona número da matrícula?
Prevê encargos ?
Destinação ?
Há prazo para conclusão?
Menciona convênio?

Plantas
Topografica (assinada Prefeito, Engº?)
Dados topográficos
Planialtimétrica (assinada Prefeito, Engº?)
Dados planialtimétricos 

Minuta da Escritura Observação
doador
identificação CEETEPS
identificação do imóvel 
descrição do imóvel 
autorização legislativa 
constam os encargos ?
menciona as certidões apresentadas?
valor atribuido para efeitos fiscais

ANÁLISE TÉCNICA
LEI E MINUTA DE ESCRITURA
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