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1. Apresentacéao

Com a publicacdo da Lei n°® 17.449/2021, que alterou a Lei n® 17.149/2019, o
Centro Estadual de Educacao Tecnolégica “Paula Souza” — CEETEPS sera beneficiado
pelo Programa Dinheiro Direto na Escola — PDDE Paulista, cuja regulamentacédo fora
realizada pelo Decreto n° 66.352/2021.

Por conseguinte, para regular as normas gerais para o atendimento ao
Programa, o Conselho Deliberativo do CEETEPS publicou a Deliberagdo CEETEPS n°
76/2021.

ApoOs, por ato normativo do CEETEPS, foi publicada Portaria CEETEPS-GDS-

- 3162/2022 para o estabelecimento do sistema eletrénico — ‘Government Resource Planning’

‘."GRP para a efetivagcdo dos atos destinados a adeséo, execugao e prestacéo de contas
relativos ao Pro ama, nos termos do referido Decreto.

N
\ |

~Nesse sentido, importante explicar que o intuito desse Programa €& prestar
\cia financeira suplementar as Escolas Técnicas do CEETEPS, por meio das

4 ciacOes de Pais e Mestres das Escolas Técnicas Estaduais — Etec(s) do
e Educagao Tecnoldgica ‘Paula Souza’, doravante chamadas de unidade
E ue tenham aderido a ele, observando as regras determinadas, cujos

destinados as acdes voltadas a garantia do funcionamento e melhoria
e pedagogica das Unidades de Ensino.

, que, por prestar'J assisténcia financeira suplementar, as ETEC(S)
: imMa suprir suas necessidades, nos termos da Iel podendo
f ista apenas p ra os“*ob,]etos especificados, isto é, para os

inadas pelo t‘.; TE P, respeitando, ainda, as pr0|b|goes

.3" ‘:.
2rdo repassados, isto é, eridos as unidades executoras, por
icas para sub ran abelecidos (os quais indicardo os

i S / J geridos nos termos da legislagéo
nistracao Pl]blica de forma a
ades escolares

2réo ser
ralegais

p ocedi ento si
utilizacéo dos

~
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https://www.cps.sp.gov.br/wp-content/uploads/sites/1/2022/01/Portaria-CEETEPS-GDS-3162-2022-01-07.pdf
https://www.cps.sp.gov.br/wp-content/uploads/sites/1/2022/01/Portaria-CEETEPS-GDS-3162-2022-01-07.pdf

2. Principios constitucionais da Administracdo Publica

Preliminarmente, é importante esclarecer que, embora as Associacdes de Pais
e Mestres sejam de direito privado, no que tange aos recursos financeiros publicos
recebidos pelo Programa, elas precisardo observar os Principios da Administracao Publica,
uma vez que tais recursos advém da prépria sociedade.

Desta forma, em breve consideracdes, serdo explicados esses Principios, isso
porque, elas receberéo e utilizardo recursos publicos, que serdo repassados nos termos do
PDDE - Paulista.

8o muitos os principios que a Administracéo Publica deve respeitar, no entanto,
resentados, sucintamente, os Principios descritos no artigo 37 da Constituicéo
que :"H,; \

ade: todos os atos devem obedecer as leis para ter validade.

03 "d@de:'f%mgnto igualitério, sem favoritismos ou perseguicées de
or espécie.

ade: atuar com ética, honestidade, probidade.

“ \ > dar conpgcmento a sociedade dos atos realizados, transparéncia

“ —_— J— i

y& ' aﬁr 0 mais co

¥ ) =% \’_"__”.7 4 l‘

hMto desses Principic melhores entendidas as
0 PDD_E- Paulista, que ¢ e a adesdo, procedimento de
as, auditorias nois, em todos esses atos, tais principios

ajw a finalidade de resguardar o dinheiro publico voltado

,‘,,,..ﬂ.‘mr‘,,," lﬁii“' to as necessidades d .‘ETEC(S), nos termos das normas

Oas pelo. 2 roc i\
" e——

f menos, a prestada com zelo, cuidado.
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3. Consideracdes gerais sobre o PDDE - Paulista — CEETEPS

» O que é PDDE- Paulista?

E o Programa Dinheiro Direto na Escola Paulista — PDDE Paulista, instituido pela Lei
17.149/2019, alterada pela Lei 17.449/2021, regulamentada pelo Decreto 66.352/2021, que
permite, ao CEETEPS, disponibilizar recursos financeiros para as Associagoes de Pais
e Mestres das Escolas Técnicas Estaduais — Etec(s) do Centro Estadual de Educacao
Tecnologica ‘Paula Souza — unidades executoras, de forma a serem empregados de
acordo as normas estabelecidas.Para o CEETEPS, o Conselho Deliberativo publicou a
Deliberagao CEETEPS 76/2021 com as normas gerais relacionadas a adeséo, execucao,
~ prestacéo de contas etc.

~ ATENCAO = é muito importante que esses regulamentos sejam lidos atentamente
: pelas unidades executoras, principalmente a Deliberacdo CEETEPS 76, de 29-12-
21. Os al vos estdo disponiveis no site do CEETEPS, bem como, os demais
‘cumentos ~ pertinentes: <  https://www.cps.sp.qgov.br/pdde/>
PDDE Paulista).

{

~

\ € .
0 PDDE - Paulista?
1
‘serve para assisténcia financeira suplementar das ETEC(s), cujos

% as Unidad

voltados a garantla do funcionamento e melhoria da infraestrutura
de Ensme

stradas as agd -_ sse Programa?

g

rograma, como, por exemplo, a ades&o, execucao, prestacao

: de-conta uf’\v egistradas, isto é, ef as pelo Sistema digital Government
s \\ irce Plann , indi EETEPS por meio da Portaria CEETEPS-GDS-

tivo) devera ter um login e uma
exclusivo, que devera ser utilizado
Paulista, sob pena de

: de alimentar c temadigi
U a . gue e t isponiv J e

-
'-'.rn:}ff teis/

nde .s.u.l.440 ma
istema.diqi di .r.,
%Fo--a-' 2['E

N

-
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N
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https://www.cps.sp.gov.br/wp-content/uploads/sites/1/2022/01/Lei-17149-13-09-2019-Assembleia-Legislativa-Estado-Sa%CC%83o-Paulo.pdf
https://www.cps.sp.gov.br/wp-content/uploads/sites/1/2022/01/Lei-17149-13-09-2019-Assembleia-Legislativa-Estado-Sa%CC%83o-Paulo.pdf
https://www.cps.sp.gov.br/wp-content/uploads/sites/1/2022/01/Lei-17.449_2021-10-30_PDDE-Paulista.pdf
https://www.cps.sp.gov.br/wp-content/uploads/sites/1/2022/01/Decreto-66.352_2021-12-18-PDDE-Paulista-CEETEPS.pdf
https://www.cps.sp.gov.br/wp-content/uploads/sites/1/2022/01/Deliberacao-CEETEPS-76_2021-12-30_PDDE-Paulista-com-Estatuto.pdf
https://www.cps.sp.gov.br/pdde/%3e.
https://www.cps.sp.gov.br/wp-content/uploads/sites/1/2022/01/Portaria-CEETEPS-GDS-3162-2022-01-07.pdf
https://www.cps.sp.gov.br/wp-content/uploads/sites/1/2022/01/Portaria-CEETEPS-GDS-3162-2022-01-07.pdf
https://www.cps.sp.gov.br/pdde/links-uteis/
https://www.cps.sp.gov.br/wp-content/uploads/sites/1/2022/01/Deliberacao-CEETEPS-76_2021-12-30_PDDE-Paulista-com-Estatuto.pdf
https://www.cps.sp.gov.br/wp-content/uploads/sites/1/2022/01/Deliberacao-CEETEPS-76_2021-12-30_PDDE-Paulista-com-Estatuto.pdf

» Como as unidades executoras receberdo os recursos?

As unidades executoras receberdo 0s recursos por meio de conta bancaria especifica,
de titularidade da unidade executora, aberta no Banco do Brasil (Instituicdo bancaria
legalmente estabelecida pelo Estado de Sao Paulo). Os pagamentos das despesas
deverédo ser realizados somente por intermédio de movimentacdo bancaria eletronica,
vedada a realizacao de saque do recurso e/ou utilizagdo de cheque.

» Qual o valor dos repasses?

Poderdo ser repassados anualmente recursos financeiros no limite maximo de R$
100.000,00 (cem mil reais), podendo haver mais de uma transferéncia em cada exercicio,
acordo com a disponibilidade orcamentaria, necessidade e conveniéncia do

>

s valores, observando o limite estabelecido (até R$ 100.000,00 por
determinados por subprogramas, através de Portarias especificas,
)S critérios legais estabelecidos, o que quer dizer que poderdo ser
valores inferiores a R$ 100.000,00.

{

- 2 .
>0es para o repasse dos recursos apos a adesdo ao programa pela

- —
b 2liberacéo CEETE?S 76/2021 0s repasses dos recursos estaréo

intes exi ncias: B

a2 unidade executora. de ua";.\egul'aridade fiscal e trabalhista,
gaos de fiscalizacdo e controle, por meio da apresentacao
abelecidos nesta Deliberacéo.

onstre a inexisténcia de 2gistros em nome unidade executora
) , ) Quitados de Orgdos e Entidades
Estaduais \ A - digao sera considerada cumprida se a

~.~devedora ) ’.. Se encontram suspensos, nQS

~-W--{ 30,.88§1% e 2°, da Lei r 99/2008

er aprovado
1 elabo acao
ora particif ’ N\ il

-

eradls izado \
N

do |
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~
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» Quais os critérios para o repasse dos recursos?

Os critérios de repasse, por ETEC, para despesas de manutencao e desenvolvimento de
ensino e pequenos reparos serdo fixados anualmente por meio de ato normativo especifico
expedido pelo CEETEPS, de acordo com a disponibilidade orcamentéria, tendo por base:

v valor fixo minimo de repasse,;

v" numero de alunos efetivamente matriculados;

v valor “per capita” por aluno;

ATENCAO = Os critérios de repasse, para execucdo das demais despesas
especificas, serdo fixados em ato normativo especifico do CEETEPS, que deverédo
considerar o numero de alunos matriculados nos estabelecimentos de ensino
beneficiados, sendo permitida a utilizagdo de outros critérios, incluindo aqueles que

- iorizem o atendimento as escolas localizadas em areas vulneraveis.
A ., W (e, 5 )
‘. 'Os repasses d ursos poderéo ser suspensos?

~

im. Sem lizo de outras regras estabelecidas pelo CEETEPS, de acordo com a
eracac TEPS 76/2021, os repasses serao suspensos nas seguintes hipoteses:

na prestacao de contas;

) da prestacao de contas;

0s recursos em desacordo com os critérios estabelecidos para a

z’ ) Pr‘qghrama:’"conforme constatado por analise documental ou de
Y |5

4

- - ! ,_' - - ~ - .
alﬁﬁbélhlstar ou de constituicao e funcionamento da unidade
1_;"', y t

encia; e
2 y

T

|

7 dos recu dera ser restabelecido apdés a
1cias encontradas e da adocao de providéncias para
.. @

I ¢ ais responsave EETEPS podera condicionar o
W- icdo da direcao da unidade executora, sempre que
ndispensavel paraa regularizacdo da unidade executora.

g J®

3SEe. ade.recl
O —
a= ‘,H"‘Il"lllﬂ“

A
“que serao aete ados pelo
Jbprogramas permitid 0s por lei,

eio e capital

~
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na aquisicao de material permanente e de consumo;

na realizacdo de pequenos reparos, adequacdes e Servicos necessarios a
manutenc¢ao, conservacdo e melhoria da estrutura fisica da unidade escolar;

na avaliacao de aprendizagem;

na implementacéo de projeto pedagdgico;

no desenvolvimento de atividades educacionais;

no pagamento de dividas, observado o artigo 8° do Decreto n° 66.352/2021.

NN

ANENENEN

ATENCAO = As Portarias para cada subprograma com as regras proprias seréo
publicadas no Diario Oficial do Estado — DOE e disponibilizadas no site do CEETEPS,
conforme link <https://www.cps.sp.gov.br/pdde/>. O CEETEPS, considerando sua
conveniéncia, necessidade e disponibilidade de recursos analisara os subprogramas

: ﬁerem’publicados para o repasse de recursos.
.‘: “ _‘:.’\ - ,’. A l‘»' 4

» Os recursos recebidos deverdao ser gastos no mesmo ano em que forem

" repassados?

rogramado para exercicio financeiro subsequente, mediante justificativa
da unidade executora, obedecendo as categorias econdmicas dos
s e demais requisitos estabelecidos pelo CEETEPS.

P

—
} ' . cucao dos recursos devera ocorrer até 31 de dezembro de cada ano, podendo
3

.

o feito com os recursos que ndo forem utilizados?
; " ) . N . g ~
PD Pm@%ﬁnquato;@ utilizados na sua finalidade, deveréo ser

_d

0os em fundo de 1 inanceira de curto prazo, de forma a
automatico”.

nentos das aplicacdes deverdo ser, obrigatoriamente,
0 da conta especifica e aplicados, exclusivamente, nas
ama.em gquestéao, ficando itos as mesmas condicfes de
exigidas para 0S recursos tferidos.

/)

a utilizacao.dos recursos?
/4

0 s impedimento due poderac EETEPS,
DS NC 021 proibiu a aplicacéo de recursos com o ‘n-- &
\ aa i ndo os de 1sultoria, N

77

VN1 S
o 0

\ .‘\f‘. »

~
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v/ servigos ou aquisi¢cdes que nao se enquadrem nos subprogramas definidos pelo
CEETEPS.

» Como serdo realizadas as aquisi¢cdes de bens e servicos para a destinacdo dos
recursos?

As aquisi¢coes de bens (materiais permanentes e de consumo) e contratacao de servigos
deveréo ser realizadas por procedimentos simplificados, nos termos dos subprogramas
determinados pelo CEETEPS, mediante o levantamento e selegcdo de necessidades
prioritarias, realizacdo de pesquisa de preco e escolha da proposta mais vantajosa, nos
termos das leis aplicaveis, sem qualquer espécie de favorecimento, observando os
principios da isonomia, economicidade, legalidade, impessoalidade, moralidade,
blicidade e eficiéncia.

'ATENCAO > P

a contratacdo de pessoa juridica ou fisica o procedimento

devera ser instruido por pesquisa de preco composta por orcamentos obtidos, no

minimo, ju a 3 (trés) potenciais fornecedores distintos, observando as regras
DEeré ,.,_C;IglEQTEPS n° 76/2021 e as orientacOes deste Manual.

d(os pela unidade executora relacionados ao PDDE — Paulista seréo
€

que os recursos financeiros recebidos sdo publicos, todos os atos

lores pertinentes sejéo fiscalizados.

: osdyﬁldade executora referentes ao PDDE- Paulista?

L Lo A “

relativos a execucao do Programa

idades executoras e do CEETEPS,

ises da prestacéo de contas, dentre

auditoria na aplicacdo dos recursos

podendo, para tanto, requisitar

i0s, bem como, realizar fiscalizagéo

, q L )

dos recursos financeirc
selhos Fiscais da
auditorias, inspegde

em cada €

évio aviso,

::; &3.-.-'

emplo, o Tr .j; de

~
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v' omissao do dever de prestar contas no prazo estabelecido;
v' dano ao erario decorrente de ato de gestao contrario ao direito ou antieconémico;
v desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos.

ATENCAO - Constatadas as hipoteses indicadas, o CEETEPS tomara as
providéncias destinadas a apurar os fatos e sancionar 0s responsaveis, sem
prejuizo da suspenséao do repasse dos recursos do Programa, nos termos da lei.

» As unidades executoras, agentes publicos e/ou terceiros poderado ser penalizados
acerca do PDDE - Paulista?

‘\"‘-i-' abilizado, na forma da lei, aquele que aplicar irregularmente os
ursos do Prc m como, 0 que permitir, inserir ou fizer inserir na prestacao de
ontas doc 0S ou de ‘i ao falsa ou diversa da que deveria ser inscrita, com o fim

_de alterar a lade sobre atos.

S

A
\

da legislacéo aplicavel ao Programa e das normas
el EPS sujeitara responsaveis as sancoes
udiciais cabiveis. ‘

=

~
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4. Levantamento e selecdo das necessidades prioritarias

Além do Plano Anual de Trabalho (que precisa ser aprovado em assembleia
geral, por meio de ata registrada e anuido pelo Diretor da ETEC) apresentado para a
adesédo ao Programa, um dos requisitos para a unidade executora receber os recursos
financeiros, disponibilizados por meio dos subprogramas indicados pelo CEETEPS, é a
apresentacdo do Plano Especifico de Trabalho, que devera ser elaborado, aprovado e
assinado pelos seus responsaveis da unidade executora, contendo ainda a autorizacao do
Diretor da ETEC, nos termos da Deliberacdo CEETEPS 76/2021 e suas posteriores
alteracdes, de acordo com os modelos fornecidos para cada subprograma.

Esse Plano Especifico de Trabalho trata-se de um planejamento para as acoes,
rando os servigos e as aquisicdes que serdo necessarias para as ETEC(S), cujo
tetdo devera ser conhecido e aprovado pelo Diretor da Unidade de Ensino.

orma, 0 planejamento é indispensavel para o éxito dos objetivos do
Paulista, que, diretamente, influenciara as atividades escolares, de modo a
elhoria da infraestrutura fisica e pedagdgica das Unidades de Ensino.
menda-se que, com a participagdo de professores, pais, alunos,
s da comunidade escolar, bem como, com o Diretor da ETEC, seja
& S éxecutof“a esse planejamento e levantada as necessidades
013

e representara pqsterlormente a selecao dos bens e/ou servicos
demanda confarmgos subprogramas definidos pelo CEETEPS.

ento._das acdes =", a a realizacdo dos procedimentos de
a «--\g\ 2cutora devera, também, se atentar para néo haver sobreposi¢éo
ecursos receb meio de outros Programas, ou

~

‘\:"II LLOS --lll-

- .-'- ome J Di Plano Especifico de Trabalho,
**"‘?:vm-:-:m« ‘ ogramas, seja afixado em local
CESSOE Vi le pars ida ) nibilizado no site da ETE

1
{

e 0 contro e Al
mais transparéncia

o~

77
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5. Procedimento objetivo e simplificado para aquisicéo de bens e servigcos

O Decreto n° 66.352/2021 que regulamentou o PDDE — Paulista no ambito do
CEETEPS determinou que a aquisi¢do de bens e servigos sera precedida de procedimento
objetivo e simplificado.

Por sua vez, o artigo 13 da Deliberacdo CEETEPS n° 76/2021 estabeleceu que

as aquisicoes de materiais permanentes e de consumo, cuja entrega devera ser imediata,

e as contratacdes de servicos com os repasses efetuados as custas do PDDE Paulista, nos

termos dos subprogramas indicados, deveréo ser realizadas pelas unidades executoras

mediante levantamento e selecdo de necessidades prioritarias, realizacao de pesquisa de

precos e escolha da proposta mais vantajosa, nos termos das leis aplicaveis, sem qualquer

N _”espeme de favorecimento, observando os principios da Administracao Publica, em especial,
AR da isonomia, econom|0|dade legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e

) eficiéncia.

. Nesse sentido, a realizacdo da pesquisa de preco € muito importante para se
\ osta mais vantajosa, que € aquela de menor preco e que atende os

DS, como, por exemplo, qualificacdo técnica, regularidade fiscal e

' J = .
/ S S0, é necessario que todos 0s orcamentos sejam ofertados por
'sto.-é, cujo objeto social esteja em consonancia com a contratacao

! ‘f e se.aiﬁir pesqujsé_ de Prego composta por orcamentos obtidos

)

.

pois, quanto |
e rldas) maiore:

1 alg’r dlsputa entre os fornecedores (que
as chances de se conseguir precos

40 para comprovar que 0S pregos
rodutos ou Servicos com pregos
0 importante, pois, quanto mais
de contratar e das

rsto e§

0 com o pe pectlvo
cias que 0S potenciais
as normas da

Sl

A

Deliberagéo o’
sbpror,
contratag&o, cor
0s interessados ¢

| acesso
E ot
a r¢gu|

ue conte
ra.| .
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Sobre 0 modelo do Aviso, em seu proprio corpo ja contém as orientagdes para o
seu preenchimento, que devem ser observadas pelas unidades executoras, podendo ser
alterados somente 0s campos permitidos.

Para a publicacdo do aviso, outros meios de divulgacdo poderao ser utilizados,
como, por exemplo, anuncio em jornal da cidade ou da regido, desde que nédo ofereca
custos ou que o0s custos possam ser suportados pela unidade executora
independentemente dos repasses realizados pelo CEETEPS, outros sites relacionados a
comunidade escolar, e-mail para sindicatos e/ou associacao (6es) comercial (ais) do local
e da regido divulgando o aviso etc.

O prazo minimo, contado da data da divulgacdo do aviso, para que os potenciais

fornecedores apresentem seus orcamentos/documentos, € de 3 (trés) dias uteis, que

~ podera ser aumentado considerando o objeto que se pretende contratar, a critério da
Wdéde executora, diante da necessidade da ETEC.
. » s

Os orgamentos com 0s documentos necessarios, poderéo ser recebidos durante
0 periodo det: nado (no minimo 3 dias Uteis), por e-mail, em endereco eletrbnico da

 eXe a ou por meio fisico, a ser entregue pelo fornecedor diretamente a unidade
local indicado, em envelope lacrado.

.\\ R
\
b

\

)

N

ontagem do prazo deverdo ser considerados dias Uteis, e recomenda-
; _do Aviso ocorra na mesma data que fora assinado, cujo prazo minimo
» orgamentos/documentos devera ser contado a partir do dia Util
- ‘

,-‘,"

P
1
mplo, digamos que o aﬁsoﬁa assinado e publicado em uma segunda-
i.‘ Mo de 3 dias uteis, 'o%garé a ser contado a partir de terca (dia
-feira (dia util). DV

/]

ornecedores interessados poderdo mandar  seus

N P
3 \-\.'\.i;i‘ ", os/docun er a, quarta e quinta-fe prazo que devera corresponder a
- & rés) dias ute ;@ inimo exigido 0 prazo para recebimento dos

0 \ra contagem segue a mesma

/A
p ‘ igilo dos precos
divulgag < ar qualquer
imentos recebidos fisicamente pela unidade execu

0s para fins de & o de contas e

A U C I JI C.
bimento, a unio e'( utora devera analisar

4 ~ objetiv DS apresenta do, se for o caso, po

eic
~ analise cons hs
'das Portarias ¢
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Concluidos esses atos e analisados, de forma objetiva, o0s
orcamentos/documentos apresentados pelos fornecedores do ramo, de acordo com a
regras estabelecidas no Aviso, deverdo ser recusados, motivadamente, o0s
orcamentos/documentos que ndo atenderem os requisitos previamente determinados, isto
€, a unidade executora devera descrever as razdes pelas quais o fornecedor foi recusado,
indicando o que nao foi atendido perante as exigéncias requeridas (Aviso).

Recomenda-se que a andlise dos orcamentos e documentos seja registrada em
ata ou relatorio, onde devera ser discriminado os fornecedores que atenderam ou nao as
normas do aviso, havendo eventual rejeicdo de participante, ela devera ser devidamente
motivada, com a indicacgéo, inclusive, do item do aviso que foi descumpriu.

Por exemplo, se alguma participante deixou de apresentar um documento
~ exigido, como certiddo de regularidade com o FGTS ou foi apenada, cuja sancdo nao
- mita que ela participe do procedimento, ela deve ser excluida da disputa e a justificativa

para tal ato deve ser fundamentada nessa ata e/ou relatério, indicando o item do aviso que
- ela ndo atendet

= ortante que esse relatorio seja assinado pelos responsaveis da unidade

esse relatorio/ata de anélise, orienta-se a registrar uma lista crescente
) valor para o maior) apenas dos fornecedores considerados aptos, isto

eram as exigéncias requeridas no Aviso, como, por exemplo:

[ -

fornecedor e preq:q (menor valor e que atendeu as exigéncias)
=1

ecedor e pref;:f 9

1

Sim, colocado sera o contratado para realizar o objeto pretendido,
ja-e> :;mw:u'-":.’ 0 {- quisicao.
\-’—‘ A V., g
—Depois ise, o resultado devera ser publicado a todos os interessados, por
) -. ura i/r , emlo I?efécil acesso e visibilidade pela
» ) AN

0 fornecedores poderdo consultar os

dade

[ ]
Drese|

D
, ados por-outros partici
M )E ;.é,pa CO Ullc 4!.'
4 0 ' 2P

L uni utora ito eventuais
e guarde todos
acoe

de solicitagéo
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Esse Aviso podera ser complementado pela unidade executora com outras
informacdes apenas nos campos indicados, e podera conter outros anexos, considerando
as necessidades envolvidas ao objeto que se pretende contratar, bem como, as exigéncias
determinadas pela Deliberacdo CEETEPS n° 76/2021 (e suas posteriores alteracdes) e
pelas Portarias emitidas para cada subprograma.

Consta, ainda, nesse aviso o um anexo com o Modelo de Or¢camento, que
podera ser disponibilizado aos interessados, de forma a orientar os potenciais fornecedores
na apresentacdo de seus orcamentos, observando as informacfes minimas que eles
deverdo conter, como, descri¢cdo do objeto, quantitativos, valor unitario e total, nimero do
Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ do
proponente, endereco e telefone para contato, endereco eletrénico (se houver), data de
emissao e validade, e assinatura do representante legal do fornecedor. Esse modelo de

.-@ga.mento tambem podera ser alterado a critério da unidade executora, considerando o
objeto pretendido e as regras dispostas nas Portarias dos subprogramas.

N Quando da publicacdo do Aviso aos interessados (Anexo 1), outros anexos

a0 ser vinculados a ele, de modo a divulgar, aos fornecedores, todos os elementos
para eles apresentarem seus orcamentos/documentos, observando, ainda,
das Portarias dos subprogramas. Para uma melhor visualizacéo dos atos

EQUe listagem:
. o

é necessidades;
b énci Cias de acordo com as normas do CEETEPS;

50 contendo 0s Anexos e as exigéncias predefinidas (Anexo 1);
0 (mlnlmo 3 dias uteis);
e-mai |S|cam te los orgcamentos/documentos dentro do prazo

R’ ]
= =

e documentos;

4

gue entregaram 0s orgcamentos e
egras do aviso, a unidade executora
em as exigéncias, desde que todos

ver participe 5 N g unidade
iC tos, de n‘e _
acio p dida,

1 pesquisados

..‘.'\.o p )
CA

] S

‘\

[ :
Iéaég ;.

dores

AR

-‘.
o (_.‘-’i'

1
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Para aquisicdo de materiais permanentes e de consumo de entrega imediata,
poderdo ser utilizados orcamentos extraidos da internet, desde que a contratacdo seja
realizada com pessoa juridica e observe as regras estabelecidas na Deliberacdo CEETEPS
n® 76/2021, em especial, acerca de compra por plataforma e-commerce, cujas orientacoes
serdo tratadas mais a frente.

Também fora permitido por lei, a participacao das unidades executores nas Atas
de Registro de Precos do Estado de S&o Paulo, que sao procedimentos realizados,
mediante licitacdo, para adquirir bens/contratar servi¢cos, conforme a necessidade, que tem
validade de 1 ano.

Essa ata de registro de preco € um documento vinculativo, obrigacional, com
carateristicas de compromisso para uma futura contratacdo, em que os fornecedores
~ (classificados na licitagdo nos primeiros lugares), registram seus precos.

e N . : . \ B
> Se aderirem a essas Atas, as unidades executoras serao consideradas 6rgaos
' participantes, de modo que poderéo realizar suas contratagGes, dentro da validade da Ata,
“de acordo com as regras definidas nos editais desses procedimentos, que serdo

dos por outros Orgéos Publicos.

elmente, para essa participacdo, elas serdo convidadas pelos Entes

y 4 Publ le indicarem eventuais quantitativos e manifestarem seu interesse, para
luido esse procedimento da Ata (por outros Orgdos Publicos), elas

ntratacdes, nos termos dos respectivos editais.

B S

& as aderirem a essas Atas, ndo precisardo realizar seus proprios

mplif os de g.e)ntrataggq,‘gevendo apenas, verificar, preV|amer_1t§ a

i oras que registraram seus precos na Ata, as condicoes

l‘i{\ f ) entes editais e contratos, como, por exemplo, verificacdo de
a C Qo 1

! en\ 1 lhi / drgaos d role e Cadin, para firmar o contrato.

\.,\-““-.m-; nte 3a0, seja por Ata ou por procedimento
simplificado;—sera tan Inidac ecutora realize um controle dos
adimentos de g le : : /os recursos disponibilizados por
00 . -'-‘:L'fﬁ'; ) ]

7

2jam registrados
orma cer as acoes
pelos responsaveis a_,.tﬂ K
[ icamente. -
( : e N
er fe imento, e cumprir 0s .
d B O

-

g

Atencgdo
- procedimento,
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6. Aquisicdes por operacdes realizadas em sitios de e-commerce (internet)

Para a realizacdo de compra de bens permanentes e de consumo de entrega
imediata, pela internet, hipotese possibilitada pela Deliberacdo CEETEPS n° 76/2021, que
devera ocorrer somente para a contratacao de pessoa juridica com C.N.P.J. e que possua
objeto social de acordo com a aquisi¢do pretendida, a unidade executora devera observar
previamente as seguintes condi¢des:

v Os fornecedores deverdo possuir conexao segura, mormente, nas paginas em
que sao informados dados pessoais do cliente (como nome, endereco,
documentos, numero de cartdes etc.) e emitirem, necessariamente, as

: - respectivas notas fiscais, nos termos da lei.

,' v Os equipamentos utilizados para a compra contenham antivirus ativo e
atualizado.

, ’ced@res contenham endereco comercial fisico, numero(s) de telefone

Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ, que devera ser confirmado
site da Receita Federal do Brasil — RFB, e Razéo social, bem como,
0s de Atendimento ao Consumidor — SAC, para que seja checada sua
A partir de outros consumidores, de modo que se houver alguma
e sua idoneidade, esita seja averiguada junto ao respectivo SAC.

\ S 1 )
'vaW do fornecedor devera ser conhecida.
¢ il 1{;‘:', . '

’ N mesmo objeto sejam consultados em varias lojas fisicas e em

orma a se acautelar diante de um notavel valor discrepante,

nbir a eventual engano.

fornecidos senha de cartdo para qualquer
virtua [m como, salvados os dados
s

;'-gelo anca

Sao0
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Além dessas exigéncias estabelecidas pela Deliberacdo CEETEPS n° 76/2021,
recomenda-se:

v' Sites nacionais confiaveis - verificar critérios de seguranga do site. O principal
deles é se a pagina conta com o protocolo HTTPS e se possui 0 simbolo do
cadeado.

v" Precos praticados no mercado.

v' Tempo de entrega.

v" O frete devera ser incluido no valor or¢ado.

As cotacdes podem ser mediante print da tela, porém deverdo conter a
especificidade do produto, o valor do frete, tudo que influenciara na comparagéo
com outro local a ser feita a cotacdo do que sera adquirido.

mprar, o comprovante de pagamento precisa ter a identificacdo do
edor vencedor da proposta mais vantajosa.

(

a ireito de se arrepender da compra. O direito ao arrependimento esta
0 Codigo de Defesa do Consumidor (CDC). O cliente pode se
da compra e fazer a devolucdo no prazo de até sete dias contados a
do recebimento dcj produto. Para se enquadrar nessa regra, o item
recw defeito algum ou vicios de qualidade ou quantidade.
A 4 ) )
€ um selo de g a de seguranca para o site e todos seus
garante que o endere¢co nao pode ser interceptado por
2m eventuais transagdes, seus dados ndo seréo violados por
a plataforma para ajudar a identificar sites falsos. Ela usa
: erdadeiro ou ndo. Basta acessar
speito para checar. Y,

\ h

por e-mail o
br e, se
00(I€E

~
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v E-mails com ofertas, SMS ou WhatsApp, devem ser vistos com desconfianca, do
mesmo modo que super promocdes, totalmente fora dos precos de mercado,
dentre outros.

v Dados pessoais precisam ser protegidos — os sites de compras devem solicitar
apenas as informacdes estritamente necessérias para o processamento da
compra, como nome, endereco, CPF e dados do pagamento.

v" Verifique o valor total da compra antes de efetuar o0 pagamento — nas compras
efetuadas pela Internet, atente-se para o preco da compra e dé preferéncia para
as empresas que oferecem o frete gratuito. Observe bem antes de efetuar o
pagamento se ndo ha nenhuma taxa extra embutida no valor final da compra.

G—T v Muitas empresas oferecem produtos a precos considerados competitivos,

W N s porém, incorporam a compra taxas, como o frete. Para ndo incorrer nesse
problema, o mais indicado ¢ acompanhar a operacao no site, etapa por etapa e,
. ao final, conferir o custo total da compra.

{

se para a politica de trocas da empresa — nem s6 a fraudes resumem-se
y - blemas relacionados as compras pela Internet. Geralmente o co_nsumidor
oblemas com o servico prestado pela empresa, em especial com a
ocas e devolugbes. Tenha cautela quanto a transparéncia das

Jes sobre a politica de }roca da empresa.

"‘.

R . \ e
€ : a&u/efetu uma compra pela internet, observe quais sao os
‘ ega propostas pela empresa.

“ ’v 4
’%\m\ sido estipulado prazo para a entrega, a unidade executora pode

U
< / .
gistrar. ima.reclé 0 PROCON de s pio, portando seus documentos e a
"\:.::—-\' ; . g b’
ete dias Uteis. ‘

¥s .le.-'ll.l-ﬂ
S

e
. Na nipot

egar, € se d reito exigir a restituicdo do valor

| da-compra pelo frete. O PR C(_)N de S&o Paulo possui uma

m y 3 e a0 Basta  acessa

Rk e ; y
Ol ! ulta, ndo apens
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7. VerificagBes -CADIN — Reg. Fiscal e Trab. — Orgéos de controle

Antes de esclarecer como deverdo ocorrer as verificagcdes relacionadas ao
CADIN, Regularidade Fiscal e Trabalhista e junto aos Orgéos de controle e fiscalizacdo,
necessario registrar algumas explicacoes.

Os recursos financeiros, que seréo recebidos pelo PDDE — Paulista, relacionam-
se a dinheiro publico, que entram para os cofres da Administracdo Publica, por meio do
recolhimento de diversos tributos, que sdo pagos, com muito custo e esforco, por toda a
sociedade, a fim de que eles sejam revertidos em seu favor.

Diante disso, ndo seria legal, justo e honesto, pagar, com o dinheiro publico,
< ~ fornecedores que devem para a Administracéo Publica, isto €, que ndo pagam seus tributos,
"“f‘\_ « ou que, por atos ilegais, prejudicaram, de alguma forma, a Administragédo Publica, ou seja,

a Uniao, Estad, Aunicipios ou Distrito Federal e foram apenados por isso.
8 :

C
3,

forma, para respeitar a lei e os Principios da Administragdo Publica, a
=TEPS n° 76/2021 indicou que ndo poderdo ser contratadas pessoas
S apenadas e/ou com irregularidades fiscal e trabalhista, e/ou registradas
‘ aﬁyo dos Créditos ndo Quitados de Orgaos e Entidades Estaduais —
termos:

itida a contratagf?lo de pessoas fisica ou juridicas:

\ -\ '
@‘ om o direito de;_li\i_:ita!ﬂe, contratar temporariamente suspenso, ou
do impedidas de licitar e contratar com a Administragdo Publica
~estad a e indireta, com base no artigo 87, inciso Ill, da Lei Federal n°
\ ‘ : 7 4 :1‘_ ‘ ) L]
":@Tx\ad' A 2deral n° 10.520/2002.
v“Que-tel > ‘ r Administracdo Publica federal,

» _—r-*“-"'"'“l ¢ artigo f\?, inciso IV, da Lei Federal n°
:‘ ‘o.uq?l | O E 7 é\’

: 'ﬁ-m..m c enari CADE de participar de licitagdes
f r v feders ipal, direta e
o ratic fi : econdémica, nos termo
O \ 19 53 D N

mini Pgblica irtude de
o-administrati mbiental, no

o

Ny

\ﬂ
N

At
e

S
1903  « N
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v Que tenham sido suspensas temporariamente, impedidas ou declaradas
inidéneas para licitar ou contratar com a Administragdo Publica estadual, direta
e indireta, por desobediéncia a Lei de Acesso a Informacao, nos termos do artigo
33, incisos IV e V, da Lei Federal n® 12.527/2011 e do artigo 74, incisos IV e V,
do Decreto Estadual n° 58.052/2012.

v Que estejam proibidas de participar da licitacdo ou de celebrar a contratacdo em
decorréncia do efeito de sancéo registrada no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas — CNEP (artigo 22 da Lei Federal n° 12.846/2013), ou no Cadastro
Estadual de Empresas Punidas — CEEP (artigo 5° do Decreto Estadual n°
60.106/2014).

o co—

ssim, para saber quais sao os fornecedores penalizados ou com irregularidade
'trabalhls e CADIN, deverdo ser consultados os sites pertinentes, cujos links
ados, inclusive, na Deliberagdo CEETEPS n° 76/2021, salvo para a
egula rldade f perante 0 municipio, conforme segue:

2gul idade Fisc?abf“e:_Trabalhista
2rtiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa, de débitos trabalhistas
) - https://www.tst.jus.br/certidaod;
dc_) ) de regutl‘gidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (CRF —
R &
nsulta-crf.caixa. gov. r/consultacrf/ ages/consultaEmpregador.jsf
onjunta egatl o osmva eitos de negativa, de débitos
Créditos Tributarios 2dera Rs e a Divida Ativa da Unido -
celtafazenda C Senvicos/certidaointernet/PJ/EmitirPGFN;
tibuiérios com a Fazenda Estadual
es/crda/emitirCrda.isf?param=1454
da sede ou domicilio da fornecedora,
ri 0s mobiliarios — o link deve ser
/ ;Ja cidade em que a fornecedosg

\

g tﬁ)‘n pr/san

-”

-~
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¢ Relacao de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.
https://www.tce.sp.gov.br/apenados

v CADIN
¢ Comprovacgao de inexisténcia de registros em nome da fornecedora no “Cadastro
Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais — CADIN
ESTADUAL” — esta condicdo serd considerada cumprida se a devedora
comprovar que 0s respectivos registros se encontram suspensos, nos termos do
artigo 8° 8§ 1° e 2° da Lei Estadual n° 12.799/2008 -
https://www.fazenda.sp.gov.br/cadin _estadual/pages/publ/cadin.aspx

=9 - - Essas verificacoes deverdo ser feitas para o fornecedor que apresentar a
- proposta mais vantajosa, inclusive, no momento da contratagéo.
\ A |

Considerando que a disputa se dard entre varios fornecedores, que

inharaa S orcamentos/documentos de acordo com as regras do Aviso do
), € a exigéncia de, no minimo 3 (trés) orcamentos aptos, exigiu-se a

lessas consultas acerca de sanc¢des e regularidades fiscal e trabalhista para
ores interessados em participar da disputa, de modo que a unidade
essas exigéncias por meio de verificagbes aos links indicados,
lecedor vencedor da disputa, inclusive, no momento da contratagéo.

~

acéo nos links i_ndica}gos néo exime as unidades executoras das
end a-los nos enderecos eletronicos por meio de consultas
" competentes.

ade fiscal com o municipio ndo ha link, pois cada prefeitura tem
0 para a emisséo da respectiva certiddo, motivo pelo qual cada
tar esse docu , que devera estar em vigor, assim como,

para a regularidade fis balhista.
onsidere ; ovacdo da regularidade fiscal e

Positivas com

~
1 5

)

hista dos for ece _.es,

u Positiva com efeitos
co' 0 dados desse ertiddo é

e
U0 eSS

.

N -
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Caso seja constatada alguma penalidade nesses cadastros, € importante
verificar se a sancdo imposta se enquadra nas hipGteses descritas no Aviso para as
vedacgOes descritas, de modo a confirmar se aquela sangcdo permite ou ndo que o0
fornecedor seja contratado.

Sobre essa analise, € importante verificar o tipo da sancédo, a lei que a
fundamenta e a esfera de governo do Orgdo que o apenou, isto é, se foi um Orgdo do
Estado de S&o Paulo ou de outro Estado, se foi Orgéo de municipio ou da Administracio
Publica Federal, essas informacgdes estardo descritas no cadastro verificado.

Confirmada o tipo de sancéo, a lei que o fundamentou e a esfera de governo do
Orgédo Sancionador (aquele que aplicou a pena ao fornecedor), tais informacoes deverao
‘confrontadas com as proibi¢cdes indicadas no Aviso.

Exemp o: Dentre as varias vedagdes, 0 Aviso indicara que:

NZo sera admitida a contratacdo de pessoas fisica ou juridicas:

: \- ejJam com o direito de licitar e contratar temporariamente suspenso, ou
tenham sido impedidas de licitar e contratar com a Administracao Publica
‘ direta e indireta, com base no artigo 87, inciso lll, da Lei Federal n°

1993 e no artigo 7° da Lei Federal n® 10.520/2002.

— _—

Consu: as nos cadastros indicados, se for identificada alguma sanc&o que

a hipotese, ou seja, sangéo pertinente a suspensé&o temporaria do direito
apdﬁﬂgmin' ragéo Publica estadual, direta e indireta (Estado

artigo 87, inciso lll, da Lei Federal n° 8.666/1993 e no artigo

02,0 fornecedor nio podera ser contratado pelo CEETEPS.

ETEPS é 6rgdo da Administracéo Indireta do Estado de S&o

lor também é da mesn f‘ sfera, motivo pelo qual tal sancéo
| < ele fornecedor, pois ele cometeu

Paulo, ja que a fonte de recursos
e do proprio Estado.

A(UC ch i.‘,i

era ‘ nsi a"'. . N :

7 @ -
o' relatério d 1alise dos \\'q

onfirmag&o de tré
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8. Vedacdes especificas para a contratagcéo

O procedimento simplificado devera observar os Principios da Administracao
Publica, conforme ja explicado, sendo assim, precisa ser justo e oferecer condi¢cdes de
igualdade a todos os interessados, sem qualquer favorecimento.

Assim, a Deliberacdo CEETEPS 76/2021, além das exigéncias de regularidades
indicadas no item 7 deste manual, proibiu a contratacdo de fornecedores, nos seguintes
termos:

v' Que possuam vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira ou
a com a unidade executora e com agentes publicos do CEETEPS.

‘consorcio ou sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias

-

constardo no modelo do Aviso, de modo a deixar claro aos
dacdes, para que apresente a declaracdo de que ndo se
que resguardara a unidade ora, e consequentemente o

~
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9. Resumo das condi¢8es prévias para a contratacao

Conforme ja explicado, para uma melhor visualizacdo das exigéncias minimas
necessarias a contratacdo, sem prejuizo de outras exigidas por Portarias de subprogramas
especificos, a unidade executora devera verificar previamente, nos termos indicados pelas
normas e por este manual, as seguintes condi¢cdes do fornecedor:

v Cédigo Nacional de Atividade Econémica — CNAE do fornecedor compativel com
objeto que se pretende contratar, cujo C.N.P.J. devera ser verificado junto ao site
da Receita Federal para confirmar a compatibilidade, considerando, seu objeto

- social.

; htts://s icos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.a
sp?cnpj=05804728000190

N .‘e“ preco do orgamento, cuja apresentacéo devera contemplar, dentre outras
rme E:(")e's necessarias, a descricdo do objeto, quantitativos, valor unitario e
me’ro'do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de
idica — CNPJ do proponente, endereco e telefone para contato,
etronico (se houver), data de emissdo e validade, e assinatura do
ante legal do fornecedor, devendo estar de acordo com o objeto
of pecificac;(”)?s téqniag.condigﬁes exigidas etc.).

e trabalhista. ‘

0 aos Orgédos de

3 0 caso de e sario individual o ;
imitada — EIRELI. N
ado e registrado na Junta \\.,
ociedade empresari . %,

Jnacao dos atua P, TR

\'im-.o-: egi P
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v Declaracédo que:

e Se encontra em situacao regular perante o Ministério do Trabalho e Previdéncia
Social no que se refere a observancia do disposto no inciso XXXIII do artigo 7.° da
Constituicdo Federal, na forma do Decreto Estadual n°® 42.911/1998.

¢ Na&o se enquadra em nenhuma das vedacdes indicadas na Deliberacao CEETEPS
76/2021.

A unidade executora ainda deverd ficar atenta se os subprogramas exigirao
quallﬂcacao técnica da fornecedora a depender do objeto pretendido, o que, se for o caso,
er verificado previamente a contratacao.

omenda-se que, quando da elaboragdo do aviso, para definir eventual
r ade executora, por meio da Diretoria da ETEC, acione a area
EPS, de modo a orienta-la acerca das correspondentes

, Jisicdo pela internet, que devera obedecer as disposicdes
'f e manual, orienta-se que sejam verificadas as regularidades fiscal,
gaos de c ro{e CADIN e o CNAE das fornecedoras, previamente
m os links dispol ados nesse manual, observando
' eﬁm espeC|aI , acerca das. indicadas no item 7 e 8 deste

qutfe a unidade execut 0 e todos 0s documentos
f rata ao, fins de auditoria,

==

il

~
Qs  sAo FAULO
Fatlaouza GOVERNO DO ESTADO

| Secretaria de Desenvolvimento Econémico



28

10. Contratacao

Para fins de contratacdo seré aceita nota fiscal avulsa eletrénica emitida pela
Secretaria da Fazenda, recibo ou documento equivalente, que deverdo ser emitidos em
data posterior & disponibilizacdo dos recursos, desde que subscrito pelo prestador e com
sua perfeita individualizacdo e demonstracao de efetivo recolhimento do tributo incidente
(se necessario).

Tais documentos, conforme o caso, deverdo ser assinados e emitidos com 0s
respectivos tributos, de acordo com a legislacdo aplicavel, para que os tributos sejam
recolhidos, pela unidade executora, nos termos da lei.

RN, ‘.—- No caso de servicos realizados por pessoas fisicas, podera ser aceito, como
documento probatrlo da despesa, recibo, desde que nele constem, no minimo, as
- especificagoes | servicos, o nome, CPF, RG, endereco, telefone e a assinatura do

estador, co 1siderando, ainda, eventuais tributos que devam ser recolhidos, nos termos

nda -se um controle sobre todas as contratacdes realizadas para uma
recursos gue serdo repassados, bem como a guarda de todos os

es para fins de auditoria e prestacao de contas, controle social, nos
-

; lji as fiscais e/ou recibos deverdo ser

w-'-""‘~ | ‘ rso, somente poderdo ocorrer apos

3 \‘}nwuﬁm\ ou 0 aceite do Diretor da ETEC, de

"'7'_-;_'-'----'-“’-"-g S, € ] i de aquisicédo realizada nos termos
;60 prévio.

>
m-6.deste.-ma
WL

a deverdo ser
: agap de

acao de cheque, de'(/E)d
0: feréncias entt e contas

ist_lntos, nagamentos
de boletos bancario

icos |?re a
rem o
entes

e'ec

~
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Assim, é muito importante que a unidade executora verifique se o fornecedor
executou o servico de maneira satisfatoria ou entregou a aquisicdo de acordo com a
especificacao técnica exigida dentro do prazo indicado.

Exceto a hipétese de compra pela internet, que permite o pagamento antecipado,
orienta-se que nao seja adiantado qualquer valor de pagamento ao fornecedor, sem que
ele entregue o produto de acordo com 0 objeto e prazo pretendido ou concluido o servico
satisfatoriamente.

No caso de servico, apos a concluséo e antes do pagamento, devera a unidade
executora e o Diretor da Unidade se certificarem que as normas estabelecidas foram
atendidas e o servicos foram concluidos a contento, observando, ainda, as regras
inadas nas Portarias dos subprogramas.

; , Orienta-se que a unidade executora receba os servicos devidamente prestados
- por documento al, assinado por ela e pela fornecedora, em que relatara a concluséo

= " dele registrando a data ‘pertinente e outras eventuais informagdes que entenda
} : , para que o Diretor da ETEC, formalmente, registre seu aceite, podendo ser

' 4 ecebimento do material/bem fornecido ou do servico prestado, como, por
. gue os materiais discriminados nesta nota fiscal foram recebidos em
L3 o

-se ainda que o fornecedor registre, mesmo que manualmente, a
erca do produto Jou prestacdo do servico, como, por exemplo:
Wna are sgu!rdar a propria unldade executora.

toras devera orir as o rlgagoes fiscais e trabalhistas
tados de acc os subprogramas e a destinacéo dos

S inerentes, observando a legislagdo vigente aplicavel.
@ ainda responsabilizar-se integralmente pelos danos
0s artigos 14 e 17 a 27 do Caodigo de
ei _Federa 8/1990), sem prejuizo de outras

pprograr

BTy i
0S COm recursos
s) benefic -'

-~
Cps SAO %ULO
o s GOVERNO DO ESTADO

| Secretaria de Desenvolvimento Econémico



30

12.0brigagbes das unidades executoras - destina¢gdo dos recursos

E obrigacdo da unidade executora guardar todos os documentos relacionados
aos procedimentos de contratacdo, execucdes e entregas dos objetos etc., conforme ja
explicado nesse manual. Assim, considerando a transparéncia que deve ser respeitada nas
acOes relacionadas a destinacdo dos recursos do PDDE, cabera, ainda, a unidade
executora:

v' Manter, em sua sede, em boa ordem e organizacao, a disposi¢cao do CEETEPS,
dos 6rgdos de controle interno e externo, do Ministério Publico e da comunidade
escolar, os documentos comprobatérios da realizacdo das despesas relativas ao
programa, extratos bancarios de conta corrente e aplicacao financeira, emitidos
em seu nome e identificados com os nomes dos programas, ainda que a
contabilizacdo tenha sido confiada a terceiros.

@r, na sede da(s) ETEC (s) que representa(m) em local de facil acesso e
ilidade, demonstrativo sintético que evidencie os materiais adquiridos que
i(ram) fornecidos e prestados a conta do programa, com indicac¢des dos
orrespondentes.

S

b "' ;:mpre que solicitado, as comunidades escolar e local e a
r cidadéo, toda yqualquéL@rmagéo referente a aplicagdo dos recursos
' —— ﬁi i }
S contabeis especificos para acompanhamento e controle do
‘j" ebidos, destacando a receita, as aplica¢ées financeiras e
nentos, bem como, as despesas realizadas.

3
!

ia especifica em que foram
0S S . 0S das despesa

inalidadesdo a aplicaca
se 'reali nente, mediante as nol

N
0 Banco Gertr siledigao
- fiqgue evidenciada a sua
UjOS. documento

A vk

7

~
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v Alimentar periodicamente o sistema indicado pelo CEETEPS, observando
rigorosamente as exigéncias e prazos do PDDE, de modo a executar todos os
atos necessarios, nos termos da lei, mantendo-o sempre atualizado.

v/ Cabera a unidade executora fazer uso dos recursos disponiveis, de modo a
cumprir o objetivo do Programa, observando as regras especificas para cada
subprograma, salvo eventual necessidade de reprogramacdo, que somente
podera ocorrer mediante justificativa fundamentada.

~
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13.Concluséo

Espera-se que as orientagbes e normas descritas nesse manual sejam
observadas pelas unidades executoras, de modo a promover as acdes relacionadas ao
PDDE- Paulista atendendo os regulamentos pertinentes e os Principios da Administracao
Publica, para o desenvolvimento de boas praticas voltadas a aquisicdo e contratacao de
Servicos.

Para fins de melhoria continua, que deve envolver as acdes relacionadas a
implantacéo e execucdo do PDDE- Paulista no ambito do CEETEPS, em especial, voltada

a regulamentacdo e esclarecimentos das normas, este manual podera sofrer alteracdes,
i numeradas.

-

~
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Anexo 1 — Modelo de Aviso contendo o modelo do orgcamento e demais anexos.
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ANEXO 1 — Modelo de Aviso

AVISO DE PROCEDIMENTO SIMPLIFICADO DE
CONTRATACAO

Programa Dinheiro Direto na Escola Paulista — PDDE Paulista
Procedimenton® _ /

Prazo para recebimento dos orgamentos/documentos: a

merﬁ& p'q"deréo ser alterados/preenchidos os campos indicados, cujas orientacfes encontram-
em ‘vermelho’. Esse aviso devera ser preenchido conforme orientac@es, observando, ainda, as

- dispostas pe eraEh"CEETEPS 76/2021 e Portarias dos Subprogramas. Apés preenchimento e
L ‘ant s da publicag esse aviso, essas orientagbes descritas em ‘vermelho’ deverdo ser apagadas. Apos
= shido e as 0, recomenda-se que esse documento seja digitalizado ou salvo em pdf para ser
a p 4 ) le ou gnwad L lgoes (sindicatos, associa¢gfes comerciais etc.) para ampliar a
b 4 ' >.‘V'(d ‘ ~
v of

s e Mestres - A'PM C.N.P.J P
;‘ ' /Sﬁ'cep
F

, localizada na Rua .
, doravante chamada de
Escola Paulista — PDDE

ente ao ?rog ‘_ 1 Dinhei
ito entro Estadual de ecnoldgica Paula Souza -
o .149/261§,lregulamentado pelo

021, que alterou a Lei
eressados que se encontra aberto o

a ‘t@s ok ’
dimento_sim Jo tipo menor prego, para a contratagdo de d
L , para o subprograma ,
o 76/2021, e pelos Principios
‘ aco.com os dados da APM,

€ @ ‘4-:::':IIL‘-"Y="T. SSad’ pela I’I
) facao

-~
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1. DO OBJETO
1.1 Descricao. O objeto deste procedimento visa a contratacéo , por valor total,
considerando os (A unidade executora devera preencher esse campo conforme o objeto da

contratagdo, indicando “itens ou descricdo” ou outra especificagao, de acordo com o modelo de orgcamento
ou planilha que devera ser disponibilizada, conforme o caso, ou, ainda, eventual outro Anexo, conforme
indicado pelo CEETEPS em Portaria de subprograma especifico) dispostos no Anexo . (Indicar o
Anexo, que pode ser orcamento e/ou planilha e/ou memorial descritivo etc.).

1.2 O Caodigo Nacional de Atividade Economica — CNAE dos fornecedores participantes,
) presentacao dos orcamentos, devera ser compativel com objeto que se pretende
contratar, que seré verificado junto ao site da Receita Federal do Brasil RFB, de forma a
confirmar tal compatibilidade.

.—;f"é' ! N f‘l\

1P C(‘KO'NO PROCEDIMENTO

L Desde que preencham as condi¢des e requisitos estabelecidos
egislacdo aplicavel, poderdo participar desse procedimento 0s
» 10 ﬁe'ﬁinente, cujo %bjeto social seja compativel com a contratacao
) admitida a contrat vr 50 de ‘pe soas fisicas ou juridicas:
eito de licitar e contrata te‘rﬁporariamente suspenso, ou que
' /A itar e contratar co 0 ihistragéo Publica estadual, direta

6 s 0 87, inciso Il d ederal n° 8.666/1993 e no artigo 7°
U 0 O .

A Lel Feaeral n %
: ; dministracdo Publica fede?a\l,
da Lei Federal n° 8.666/1993.

inanceira ou

- ’ g \\
S expres ',/ para ‘:
o

N

o o

. coligadas ou.

-~
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2.2.8Que tenham sido proibidas de contratar com o Poder Publico em razdo de

condenacdo por ato de improbidade administrativa, nos termos do artigo 12 da Lei

Federal n° 8.429/1992.

2.2.9 Que tenham sido declaradas inidéneas para contratar com a Administracéo Publica

pelo Plenéario do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, nos termos do artigo 108

da Lei Complementar Estadual n°® 709/1993.

2.2.10Que tenham sido suspensas temporariamente, impedidas ou declaradas

inidéneas para licitar ou contratar com a Administracéo Publica estadual, direta e indireta,

por desobediéncia a Lei de Acesso a Informacao, nos termos do artigo 33, incisos IV e
V, da Lei Fe%ciral n® 12.527/2011 e do artigo 74, incisos IV e V, do Decreto Estadual n°

e@das de participar da licitacdo ou de celebrar a contratagdo em

feito de sangao registrada no Cadastro Nacional de Empresas Punidas

NEP (ar 22 da Lei Federal n® 12.846/2013), ou no Cadastro Estadual de Empresas

; P (a rt?go 5°M’6‘reto Estadual n® 60.106/2014).

s e‘s‘r’elauonadas no item 2.2, serado realizadas por meio dos seguintes

. \«i' :

tronico dé’:Alecagao e Registro de Sancdes Administrativas e

m esancoes.sp. gov. %) 1
Sﬁﬁ Imd‘

"~ cional de Emp )
arencia.gov.brisancoesiceis

de Conde '4 is por "\At\os ‘de Improbidade
Jade — CNIA, do Conse \ acional de Justiga devendo ser
ol 2 TITCETES

Eader

\v

Suspensas - CEIS -

&.00V.D

-~
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3. DA APRESENTACAO DO ORGAMENTO E DOS DOCUMENTOS

3.1 Orcamentos. O fornecedor devera apresentar, no prazo indicado, por
correspondéncia eletrdnica no endereco de e-mail __ (devera ser indicado endereco de e-
mail da unidade executora), 0 orcamento de acordo com o Anexo 1 — Modelo de Orgcamento
deste Aviso e Anexo __ (poderdo ser indicado outros anexos, caso sejam necessarios para
integrarem o Orgamento, como Planilha e/ou Memorial Descrito, observando as regras das Portarias dos
subprogramas e o objeto pretendido) , considerando os itens e/ou as especificacdes técnicas
indicadas, podendo apresentar por meio fisico com os documentos exigidos, desde que
estejam em envelope lacrado, com a devida identificacdo desse procedimento, a ser
entregue diretamente a unidade executora, que devera posteriormente digitaliza-los.
?1 Os fornecedores nao poderdo conhecer os pregos e os documentos uns dos outros
‘até que o resul ado seja divulgado.
3.1.2 O orcamento devera, ainda, estar assinado pelo representante legal do fornecedor
de do prazo de validade exigido pela unidade executora, contendo, no
rlgao do objeto (Marca/Modelo/ Procedéncia ou descrigéo dos servigos),
to&unltarlo e total, nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do
e Pessoa Juridica — CNPJ do proponente, endereco e telefone para
’ tr6n|co (se houver), data de emisséao e validade.
e d

y

C rgamento devera qer de, no minimo, 60 dias, contados a partir do

Q z setizr_eceblmen_to })—{

do(s) para o objeto desta contratacéo devera contemplar, além
e custos diretos ou indiretos relacionados, tais como tributos,
anceiras e quais tras necessarias, inclusive gastos
era fixo e irreajustavel.

verao limitar-se ao objeto desta
yf ativas de preco ou quaisquer

/_ S COlTE guivoco no
B
. 4' ustos variavels decorrentes de

pr S em se ividade, tais como
; - \ : P o
' oletiva G dissidio N

-
- e eCutlora po
\En-mL- C

~ planilhas €
C (er

77
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a) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual ou
Empresa Individual de Responsabilidade Limitada — EIRELI.

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado e registrado na Junta
Comercial, em se tratando de sociedade empresaria.

c) Documentos de eleigdo ou designacgao dos atuais administradores, tratando-se
de sociedades empresarias.

d) Ato constitutivo atualizado e registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas,
tratando-se de sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria
em exercicio.

e) Decreto de autorizacdo, tratando-se de sociedade empreséria estrangeira em

' uncionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento

expedido 0 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

om goes relamonadas a regularidade fiscal e trabalhista, pertinentes a:

' ' \ 2 :

e |rTscr|géo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

negativa ou positiva com efeitos de negativa, de débitos trabalhistas
ps:[www.tstijus.br/certidaol

; r€"u|andade do FJJndO de Garantia por Tempo de Servigo (CRF —

https://consulta-
on §Eﬁacrf/paqe 5/COr

egativa ou \' com 1afe|tos de negativa, de débitos
s Trlbutarlo erai e a Divida Ativa da Uniao.
\.,u..m.; fazenda o i certldaomternet/PJ/Em|t|rPGFN

\...’:'::m rios com a Fazenda Estadual.
- e / éda/ Crd f2 14 4
%_ T 'Lm:)’ 0 rda/emitirCrda.jsf?param=145

ilio da fornecedora‘

ta m qador isf

de ou dom
te

ol /<
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Cps SAO %ULO
o s GOVERNO DO ESTADO

| Secretaria de Desenvolvimento Econémico


https://www.tst.jus.br/certidao1
https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf
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3.2.5 Se o fornecedor for a matriz, os documentos exigidos no item 3.2.2 deverao estar
em nome da matriz, e, se for filial, os documentos exigidos no item 3.2.2 deverao estar
em nome da filial que, na condicdo de fornecedor, executara o objeto do contrato, exceto
aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

3.2.6 O fornecedor que se considerar isento ou imune de tributos relacionados ao objeto
pretendido, cuja regularidade fiscal seja exigida no presente Aviso, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacao de declaracao emitida pela correspondente Fazenda
do domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

c—

0 serao aceitos orcamentos/documentos fora do prazo determinado.

A0 Técnica. (Unidade executora poderd excluir essa clausula se ndo houver a

- .2.8 Qualifi
= B ésidade ( igir a qualificacéo técnicas dos fornecedores para o objeto pretendido)
} - o ~ participantes da disputa deverdo apresentar atestado(s) de bom
terior em contrato de mesma natureza e porte, com servigos iguais e/ou
3 [ acido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que
& eu_gbjeto;hecessariamente 0s tipos de servigos realizados, com
> ntidades e prazo contratual, datas de inicio e término e local da
servicos, levando em go’_t_a L 0S seguintes servicos: (Se for o caso, a unidade
) er Mas pdr.—a y-COMpro agé[c}‘. qualificacdo técnica da fornecedora,
ecisardo ser prestados. Nes a\hl Gtese podera utilizar a redacao desta

agoes i d'cadas nas Portarias dos Subprogramas.

eventuais info
ftada previamente a area té ica do CEETPS para orientar acerca das

2 essa clausula. Caso seja necessario,
como comprovar sua qualificagéo. Se
,- limite indicado pelo Tribunal de Contas
»

-

nentos req ,.f! ados
y .. j
devera ser ir ) endereco
A dinid xecutora devera .
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4.4 Para o envio por correspondéncia eletrénica. Recomenda-se que a fornecedora
salve/digitalize toda a documentacdo a ser enviada (orcamentos — planilhas,
declaracbes, documentos etc.) em um unico arquivo, em formato “pdf”’ ou
equivalente, cujo titulo do e-mail devera identificar o procedimento simplificado de
contratacao e seu objeto.

4.5 Para o envio por meio fisico. Recomenda-se que o or¢camento e documentos exigidos
estejam numerados sequencialmente, sem rasuras borrées ou entrelinhas e sejam
inseridos em um unico envelope lacrado contendo a identificacdo deste procedimento.
O envelope lacrado com a documentacao devera ser entregue diretamente a unidade
executora.

~ 5.DA ANALISE
 APRESENTADC

JULGAMENTO DOS ORCAMENTOS E DOCUMENTOS
PELAS FORNECEDORAS

ana ;dos’"_\\_orgame_r_.ltos e dos documentos requeridos serdo realizados,
de acordo com as exigéncias indicadas nesse Aviso e em seus Anexos,
‘cqmprldas pelos interessados.
wmprlmento dos requisitos e condicdes estabelecidas neste Aviso e
i rngpedora gue ofertou 0 menor preco sera considerada vencedora.
ora podera dlllgeljmar junto aos fornecedores participantes para
das, W gue nao 5‘ para a apresentacédo de documentos que
prazo estabelecido. !

ento das regras deste Aviso e de seus Anexos, a unidade
;‘/‘ ejeitara os or¢cam S e 0s documentos enviados pelo

o5-Somente.ap i\ ulgacao do resultado, © & a o vencedor do procedimentp,
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6.2 Constitui, ainda, condicdo para a contratacdo, bem como para a realizacdo dos
pagamentos dele decorrentes, a inexisténcia de registros em nome da adjudicataria no
“Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgédos e Entidades Estaduais —
CADIN ESTADUAL”, pelo link:
https://www.fazenda.sp.gov.br/cadin_estadual/pages/publ/cadin.aspx.Esta condigao
sera considerada cumprida se a devedora comprovar que 0S respectivos registros se
encontram suspensos, nos termos do artigo 8° 88 1° e 2° da Lei Estadual n°
12.799/2008.

6.3 Constituem, igualmente, condicdes para a efetivacdo da contratacao a apresentacao
de eventuais documentos que o fornecedor tiver se comprometido, mediante declaracéo,

~Gﬁ.ﬁornecer

\ \ - 6.4 Para fins de contratacdo serd aceita nota fiscal avulsa eletrénica emitida pela

M ¥ éecretaria da azenda, recibo ou documento equivalente, que deverdo ser emitidos em
a posterior a disponibilizacao dos recursos, desde que subscrito pelo prestador e com

aLinc ividualizag&o e demonstragéo de efetivo recolhimento do tributo incidente

{
'gervigos realizados por pessoas fisicas, podera ser aceito, como

5 |o da despesa, recibo, desde que nele constem, no minimo, as
Servicos, 0 nome, QPF RG, enderecgo, telefone e a assinatura do
ol

; ‘ ZAQAO E ENTREGA DO OBJETO
'y pagan ' edores, cujas notas fiscais e/ou recibos deverao ser emitidos
b@ onibilizagdo do r ), somente poderdo ocorrer apés a
conelusao dos ) e trega da aquisigado 1 0 aceite do Diretor da ETEC, de
l..-'o-q'lll-"ll;
————
- Os pagame| S m , PDDE Paulista serdo realizados

: e me : ic edada a realizacao de saque

]

™
)
1 " 0mo,
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8. DAS DISPOSICOES GERAIS
8.1 Os fornecedores deverédo, ainda, observar as regras das Portarias de repasse, em
especial a anexada a este Aviso, disponivel no site do CEETEPS
(https://www.cps.sp.qgov.br/pdde/), inclusive, acerca de orientacbes relacionadas a
execugcado dos servicos e/ou entrega de bens, sejam permanentes ou de consumo,
conforme o caso.
8.2 Os fornecedores poderao solicitar esclarecimentos sobre o as regras deste Aviso e
seus anexos, que serao respondidos pela unidade executora.
8.3 Caso a unidade executora entenda por alterar alguma regra contida em um Aviso ja
divulgado, que interferira na elaboracdo dos precos pelos fornecedores, ela devera
publica-lo e recomecar a contagem de prazo para O recebimento dos
mentos/documentos.
.4 Todos os atos desse procedimento deveréo ser registrados formalmente, de forma a
spa e_c’ S acoes reallzadas devendo os documentos serem assinados pelos
: Ja unidade executora efou das fornecedoras, conforme o caso, e
q@amente, para fins de auditoria, controle social, prestacdo de contas

2cutora maﬁt-eré em sua sede, em boa ordem e organizagdo, a
EPS, dos 6rgéos de controle interno e externo, do Ministério Pablico
olar, os d umentts.ﬁomprobatprlos da realizagédo das despesas
extratos bancarios de co ta corrente e aplicacéo financeira,
identificados com os nomes dos programas, ainda que a

doras desta licitagao seréo interpretadas em favor da ampliagao
ade de oportunidade entre as licitantes, desde que néo

anca da contratagéo. .
\
rcamentos/documentos entregues

a0 exi U edores )
dispostas r 5"2’\ :‘:
sultasa internet ou aos \
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8.10 Anexos. Integram o presente Aviso. (Outros anexos poderédo ser inseridos neste Aviso, a
depender da necessidade da contratacdo e das regras indicadas nas Portarias dos subprogramas.)
Anexo 1 — Modelo de Or¢gamento (Se for o caso, recomenda-se anexar ao Orcamento eventual
Planilha/Memorial)
Anexo 2 — Portarian® __, de repasse (Recomenda-se anexar nesse aviso a respectiva Portaria de
repasse para que os interessados conhecam as regras especificas de cada subprograma, indicando, se
for o caso, o link do site do CEETEPS - < https://www.cps.sp.gov.br/pdde/>).

, , de de

(Recomenda-se que o prazo minimo de 3 dias Uteis, ou outro maior, seja contado a partir do dia util

ubsequente a data aqui registrada. A divulgacéo deste aviso devera se dar no mesmo dia da data

indicada nesse campo, que devera, também, ser dia util.)

tor Executivo da Unidade Gestora

a -—
.

)

Y

i

de Gestora

Diretor F{mnceiro da

~
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Anexo 1.1 - Modelo de Orgcamento
Ref. Procedimento n®

Objeto:

Proponente:

Endereco:

FAX: E-MAIL:

Insc. Estadual/Mun.:

VALOR VALOR

UNITARIO
TOTAL

VALOR TOTAL | R$
3

~
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ANEXO 1.2 - Planilha
(Se for o caso, recomenda-se anexar ao Orcamento eventual planilha com campos de
valores unitarios e total para serem preenchidos pelos fornecedores, cujos quantitativos
deveréo ser definidos pela unidade executora)
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ANEXO 1.3 — Memorial Descritivo

(Se for o caso, recomenda-se anexar ao Orcamento eventual Memorial Descritivo dos
servicos ou indicacdes técnicas da aquisicao)
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Anexo 1.4 — Portaria n® de Repasse

(Recomenda-se colocar os termos da Portaria pertinente ao repasse do objeto
pretendido, e se for o caso, indicar o site do CEETEPS - link:
https://www.cps.sp.gov.br/pdde/
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