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UNIDADE DE GESTAO ADMINISTRATIVA E
FINANCEIRA

UNIDADE DE GESTAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA
DEPARTAMENTO DE MATERIAL E PATRIMONIO
PORTARIA DMP N.° 01, de 20-09-2021

Dispde sobre a regulamentacdo dos atos praticados para
o cumprimento das atribuicdes do Departamento de Material e
Patriménio (DMP), considerando a Deliberagdo CEETEPS n.° 03,
de 30-05-2008, alterada pela Deliberacdo CEETEPS n° 74, de
16-09-2021, a Portaria UGAF n° 01, de 07 de outubro de 2020 e
demais normas aplicaveis.

A DIRETORIA DO DEPARTAMENTO DE MATERIAL E PATRI-
MONIO (DMP) DA UNIDADE DE GESTAO ADMINISTRATIVA E
FINANCEIRA (UGAF) DO CENTRO ESTADUAL DE EDUCACAO
TECNOLOGICA PAULA SOUZA (CEETEPS), com fundamento
no artigo 44 da Deliberagdgo CEETEPS n.° 03, de 30-5-2008,
alterado pela Deliberacdo CEETEPS n° 74, de 16-09-2021, no
§ 3° do artigo 3° da Portaria UGAF n.° 01/2020, alterada pela ,
e;Considerando a necessidade de regular e padronizar os proce-
dimentos relacionados a execugdo de suas atividades.

Considerando a eficiéncia e a eficacia que devem ser aplica-
das no desenvolvimento dos trabalhos:

RESOLVE expedir a presente portaria, visando regulamentar
os atos praticados para o cumprimento das suas atribuicdes:

TITULO | - DO DEPARTAMENTO DE MATERIAL E PATRIMO-
NIO E OS SEUS ATOS

Artigo 1° - O Departamento de Material e Patrimdnio
(DMP) tem as suas atribuicdes relacionadas a pratica dos atos
e procedimentos para a aquisicdo de materiais, contratacdo de
servicos e obras, ao controle dos bens moveis e semoventes do
CEETEPS e dos bens de estoque da Administracdo Central, nos
termos das normas aplicaveis e dos Principios correlatos, que
serao exercidas por meio dos seguintes setores:

| - Divisdo de Normas e Especificagdo Técnica (DNET);

Il - Diviséo de Licitagoes e Almoxarifado (DLA);

a - Nucleo de Licitacdes (NL);

b - Nticleo de Almoxarifado (NA); e

Il - Divisdo de Patrimdnio (DPAT).

Paragrafo Gnico - Na instrucdo dos processos e solicitagdes
a serem encaminhados ao DMP, os preceitos desta Portaria
deverdo ser obrigatoriamente observados por toda Autarquia,
inclusive pelas Unidades de Ensino e pela Administracdo Cen-
tral, ressalvado ato administrativo superior que disponha em
sentido contrario.

Artigo 2° - As demandas no DMP serdo atendidas consoante
a sua prioridade, de acordo com os prazos legais, considerando,
ainda, as reivindicagdes prementes exigidas para o atendimento
as necessidades do CEETEPS.

§ 1° - As requisi¢bes externas deverdo ser priorizadas em
relacdo as internas, em conformidade com os regulamentos
e prazos inerentes, observando-se o disposto no caput deste
artigo.

§ 2° - Consideram-se requisicdes externas as provenientes
de Entes e Orgaos Piblicos distintos do CEETEPS.

Artigo 3° - Os solicitantes das demandas internas deverao
prestar informacdes, justificar requisi¢des e/ou ajustar documen-
tos, em tempo habil, quando necessario, com vistas ao prosse-
guimento dos processos/expedientes e a eficacia dos trabalhos.

§ 1° - Sendo constatada qualquer inconsisténcia, os proces-
sos/expedientes e/ou documentos retornardo aos responsaveis
para os ajustes necessarios, bem como para o atendimento a
eventual orientacdo juridica emanada.

§ 2° - O solicitante é o responsavel pelos dados, informa-
¢Oes e/ou justificativas prestadas nos processos/expedientes, de
modo que o DMP atendera a respectiva demanda considerando
os elementos constantes aos autos, salvo eventual necessidade
de adequacdo, nos termos do § 1° deste artigo.

Artigo 4° - Ao Diretor do DMP compete a direcdo das areas
que o compdem para a efetivacdo das atribui¢des previstas no
artigo 44 da Deliberacdo CEETEPS n.° 03, de 30-05-2008, altera-
do pela Deliberacdo CEETEPS n° 74, de 16-09-2021, bem como,
a realizacdo das atribuicbes provenientes de delegagdes por
Autoridades Administrativas Superiores e das avocagdes oriun-
das de ato(s) proprio(s), para melhor adequacao das atividades
atinentes a suas areas, observando os Principios que regem a
Administragdo Publica.

TITULO Il - DOS ATOS PRATICADOS PELA DIVISAO DE NOR-
MAS E ESPECIFICAGAO TECNICA

Artigo 5° - A Divisdo de Normas e Especificacdo Técnica
(DNET) tem por obrigacdo e responsabilidade a execucdo das
atribuicdes contidas no artigo 44, II, da Deliberagao CEETEPS n.°
03, de 30-05-2008, alterado pela Deliberacdo CEETEPS n° 74, de
16-09-2021, nos termos do presente ato normativo.

Artigo 6° - A DNET orientara as Unidades de Ensino e a
Administracdo Central e analisard a(s) requisicdo(es) para
as aquisicoes de bens e/ou contratacdes de servicos comuns
quanto a especificacdo técnica dos objetos requeridos, a fim
de enviar a(s) reinvindicacdo(oes) a DLA para as demais provi-
déncias cabiveis.

§ 1° - Na orientacdo para a(s) requisicdo(des) de que
trata o caput deste artigo, a DNET auxiliard o interessado na
identificacdo e insercao do cédigo na BEC (Bolsa Eletrdnica de
Compras) do Estado de Séo Paulo ou em outro sistema gover-
namental legalmente instituido, que devera ser utilizado naf(s)
requisicao(des).

§ 2° - A(s) requisicao(oes) de que trata o caput deste artigo,
serdo analisadas pela DNET no que tange a observancia das
formalidades necessarias a(s) especificagao(des) técnica do(s)
objeto(s).

Artigo 7° - A DNET tem por fungdo promover a insercao de
proposta, liberacdo e reativacdo de itens de materiais e servicos
comuns, essenciais a composicdo do objeto dos certames, para
a especificacdo técnica das requisicdes de bens ou servicos
comuns, seja na BEC do Estado de Sdo Paulo, seja em outros
sistemas governamentais.

§1° Para a execucdo dos procedimentos de que trata o
caput deste artigo serdo realizados estudos e pesquisas de
mercado, voltados exclusivamente a identificacdo dos dados/
caracteristicas para a aferi¢do da(s) correspondente(s) normas)
e especificacao(cdes) técnica(s).

Artigo 8° - A DNET devera realizar, ainda, o gerenciamento e
a validagdo dos cadastros de fornecedores no Cadastro Unifica-
do de Fornecedores do Estado de Sao Paulo (CAUFESP) e/ou em
outro sistema governamental legalmente instituido para esse
fim, nos termos do Decreto n.° 52.205/2007 do Estado de Sao
Paulo e demais legislagdes posteriormente editadas.

Artigo 9° - Os procedimentos adotados para o cumprimento
das suas atribuicbes serdo estabelecidos por meio de instrugdo
de servicos editada pela DNET.

TITULO 1l - DOS ATOS PRATICADOS PELA DIVISAO DE
LICITAGOES E ALMOXARIFADO

Artigo 10 - A Divisdo de Licitagdes e Almoxarifado (DLA)
tem por obrigacdo e responsabilidade a execucao das atribui-
¢oes contidas no artigo 44, 1ll, da Deliberacao CEETEPS n° 03,
de 30-05-2008, alterado pela Deliberacdo CEETEPS n° 74, de
16-09-2021, nos termos do presente ato normativo.

§ 1° - A DLA orientara as Unidades de Ensino e a Admi-
nistracdo Central e analisara a(s) requisicao(des) referente(s)
ao(s) expediente(s)/processo(s) quanto a aquisicao de materiais,
contratacao de servigos e obras, devolvendo-os ao solicitante, se
for o caso, para eventuais adequagGes.

§ 2° - A(s) requisicao(des) de que trata o §1° deste artigo,
serdo analisadas pela DLA no que tange a presenca das infor-
magoes/dados técnicos necessarios a instrucdo do expediente/
processo, pertinentes, a validade dos orgamentos, a natureza do
objeto e ao seu valor, a fim de identificar e propor, em momento
oportuno, a Autoridade Administrativa Competente, modalidade
licitatoria ou, eventual, dispensa ou inexigibilidade de licitacéo,
nos termos da lei.

§ 3° - Apds as verificagdes e autorizagdes devidas, os autos
serao encaminhados a area responsavel para a analise acerca da
dotacao orcamentaria.

§ 4° - Para o desenvolvimento dos processos, serao verifi-
cados os documentos pertinentes, com vistas a elaboragdo dos
atos preparatorios, nos termos da lei, para posterior analise
juridica se for o caso, observando os Principios que regem a
Administracdo Publica e considerando eventual existéncia de
parecer juridico referencial.

§ 5° - A DLA realizara a gestdo das Atas de Registro de
Precos para aquisicdo de bens e materiais, nos termos da lei, até
a efetiva contratagéo.

§ 6° Caso seja necessario, outras areas da UGAF ou do
CEETEPS poderao ser acionadas para que a DLA, com as infor-
macoes devidas, efetive os atos preparatorios.

§ 7° - O solicitante fica obrigado a suprir eventuais lacunas
ou inconsisténcias aferidas na analise das requisicoes ou dos
documentos dos autos, ou justificar as razdes para o ndo atendi-
mento, submetendo-as a Autoridade Administrativa Competente
para a tomada de decis&o.

§ 8° - Apos todos os tramites necessarios e com a deciséo
favoravel da Autoridade Administrativa Competente, o processo,
contendo os respectivos documentos para deflagracdo dos atos
subsequentes, serd encaminhado ao Ntcleo de Licitagdes (NL)
para as providéncias cabiveis.

§ 9° - O agente publico designado para ser subscritor do
edital deverd acompanhar o certame e realizar os atos adminis-
trativos inerentes a sua fungéo, nos termos da lei.

Artigo 11 - Ao Diretor da Divisao de Licitacdes e Almoxari-
fado (DLA) compete a direcdo dos Nucleos de LicitagGes (NL) e
de Almoxarifado (NA), visando o cumprimento das atribuicdes
previstas no artigo 44, Ill.1 e 11l.2, da Deliberacdo CEETEPS n°
03, de 30-05-2008, alterado pela Deliberagdo CEETEPS n° 74, de
16-09-2021, bem como, a realizagdo das atribui¢des provenien-
tes de delegacoes por Autoridades Administrativas Superiores e
das avocacdes oriundas de ato(s) proprio(s), para melhor ade-
quacdo das atividades atinentes aos seus Nucleos, observando
os Principios que regem a Administracao Publica.

Artigo 12 - Os procedimentos adotados para o cumprimento
das suas atribuicoes serdo estabelecidos por meio de instrugéo
de servicos editada pela DLA.

CAPITULO | - DOS ATOS PRATICADOS PELO NUCLEO DE
LICITACOES

Artigo 13 - O Nucleo de Licitagbes (NL) tem por obrigagdo e
responsabilidade a execucdo das atribuicdes contidas no artigo
44,1111, da Deliberagao CEETEPS n° 03, de 30-05-2008, alterado
pela Deliberacdo CEETEPS n° 74, de 16-09-2021, nos termos do
presente ato normativo.

Artigo 14 - A Autoridade formalmente designada para a
conducao do certame, ao receber o processo licitatério do NL, o
qual realizara as anotagdes pertinentes, verificara, no prazo de
até 5 dias Uteis, a contar do seu recebimento, a sua consisténcia
e, estando em conformidade, realizara a publicacao devida, nos
termos da lei, observando as peculiaridades correlatas, caso
contrario retornara o processo a DLA ou ao requisitante para as
providéncias necessarias.

§ 1° — O prazo constante no caput deste artigo podera ser
prorrogado ou suprimido em razdo de urgéncias necessarias,
das peculiaridades do caso e/ou em virtude das demandas de
trabalho, mediante justificativa expressa, para o caso de prorro-
gacao, direcionada a Diretoria do NL, que analisara caso a caso.

§ 2° - Quando do encaminhamento dos processos as res-
pectivas Autoridades formalmente designadas, alocadas no NL,
perante o volume de demandas que ja Ihes foram direcionadas,
a propria Diretoria do NL podera prorrogar o prazo indicado no
caput deste artigo, a fim de ndo sobrecarregar as acdes ou/e
inviabilizar eventual ato que esteja em desenvolvimento.

Artigo 15 - Os atos para deflagracdo do certame e seu
respectivo desenvolvimento, serédo realizados, nos termos da lei,
pela Autoridade formalmente designada.

§ 1° - A homologacao da licitacdo e a adjudicacdo do objeto
se dardo perante a observancia das devidas regras legais impos-
tas, considerando as injun¢ées de cada modalidade.

§ 2° - Os procedimentos para aquisicao realizados por
dispensa eletronica observardo os regulamentos do respectivo
sistema, até a conclusdo dos atos.

§ 3° - A formalizacdo das contratagdes serd realizada de
acordo com os termos preestabelecidos em cada processo.

Artigo 16 - Os processos licitatorios de competéncia das
Unidades de Ensino deverdo ter suas deflagracdes marcadas
pelos respectivos responsaveis designados, de acordo com as
orientagdes emanadas pelo NL.

§ 1° - As publicagdes dos atos do certame serdo realizadas
pelo NL, mediante as informagdes prestadas pelas Unidades de
Ensino, e ocorrerdo apds a divulgacdo oficial da correspondente
Comisséo Julgadora, a qual sera realizada pelo Gabinete da
Superintendéncia, ou da divulgacéo oficial do respectivo agente
responsavel designado.

§ 2° - Agendadas as datas para a deflagragéo dos procedi-
mentos, a respectiva Unidade de Ensino deverd comunicé-las,
formalmente, ao NL, o qual providenciara as correspondentes
publicacdes, acionando-a, se preciso for, a fim de sanear eventu-
ais duvidas e/ou inconsisténcias.

§ 3° - Os atos intrinsecos aos correspondentes processos
licitatdrios ficardo a cargo de seus devidos responsaveis, nos ter-
mos da lei, cabendo ao NL a publicacao das decisées, que deve-
rao ser enviadas, em tempo habil, para a respectiva divulgacdo.

§ 4° - Concluidos os atos da Autoridade responsavel pela
disputa, nos termos da lei, o respectivo processo, com os docu-
mentos devidos, deverd ser, imediatamente, devolvido ao NL
pela Unidade de Ensino, o qual dara prosseguimento as demais
acdes com vistas a formalizagdo contratual.

Artigo 17 - Os procedimentos adotados para o cumprimento
das suas atribuicbes serdo estabelecidos por meio de instrugdo
de servicos editada pelo NL.

CAPITULO Il - DOS ATOS PRATICADOS PELO NUCLEO DE
ALMOXARIFADO

Artigo 18 - O Nucleo de Almoxarifado (NA) tem por obriga-
¢do e responsabilidade a execucdo das atribui¢des contidas no
artigo 44, 111.2, da Deliberagdo CEETEPS n° 03, de 30-05-2008,
alterado pela Deliberacdo CEETEPS n° 74, de 16-09-2021, nos
termos do presente ato normativo.

Artigo 19 - O NA devera manter o controle sobre o estoque
dos bens de consumo da Administracdo Central realizando as
solicitagdes quando necessarias.

§ 1° - Os niveis de estoque maximo, minimo e o ponto
de pedido dos materiais para a Administracdo Central devem
ser fixados pelo NA, considerando o espaco fisico disponivel
da area.

§ 2° - O NA devera controlar a entrada e saida de materiais
de estoque e realizar balancetes mensais e inventarios fisicos
da Administracdo Central, emitindo os relatdrios pertinentes e
consolidar as informagoes prestadas pelas Unidades de Ensino,
as quais deverdo realizar os mesmos atos mensalmente, consi-
derando seus respectivos estoques.

§ 3° - O balancete geral, efetuado mensalmente, com as
informagdes consolidadas, serd encaminhado a Divisdo de Con-
tabilidade (DC), até o décimo terceiro dia do més subsequente
ao més de fechamento. Se o dltimo dia do prazo incorrer em dia
nao util (sabado, domingo ou feriado), o prazo se prorrogara,
necessariamente, ao imediato dia Util posterior ao prazo final
de entrega.

§ 4° - O NA realizara a solicitacdo de materiais, de que trata
o caput deste artigo, quando o nivel atingir o ponto de pedido,
de acordo com as disposicées do § 1° deste artigo.

Artigo 20 - O NA acompanhard as entregas dos bens de
consumo, de estoque da Administracdo Central, realizadas pelos
fornecedores, ressalvadas as dos itens transitérios, cabendo ao
correspondente fiscal designado as acdes inerentes a essa atri-
buicdo, nos termos contratuais, sendo este fiscal o responsavel
por comunicar ao setor competente (Divisdo de Contratos e
Convénios — DCC) eventuais inconsisténcias ou irregularidades
detectadas.

Artigo 21 - As Unidades de Ensino deverdo realizar os
mesmos controles e fiscalizagdes efetuadas pelo NA, como
dispdem os artigos anteriores, no que tange aos seus respectivos
estoques.

Paragrafo Unico - O NA emitira orientacdes as Unidades
de Ensino relacionadas ao controle e conferéncia de bens de
consumo.

Artigo 22 - O NA e as Unidades de Ensino, periodicamente,
deverdo realizar o levantamento dos materiais em desuso em
seus estoques, com vistas a disponibiliza-los oportunamente as
éreas e Unidades do CEETEPS, e se ndo houver utilidade, serdo
oferecidos aos demais entes governamentais, nos termos das
normas aplicaveis.

Artigo 23 - O inventario anual da Administracdo Central
devera ser finalizado pelo NA apds o encerramento do exercicio.

Paragrafo Uinico - As Unidades de Ensino deveréo apresentar
ao NA o inventario anual de seus respectivos estoques para a
conferéncia e consolidacao, até o décimo dia do més de janeiro
do ano subsequente ao encerramento do exercicio, com vistas a
serem consolidados em um Gnico documento, que sera entregue
a Divisdo de Contabilidade, até o décimo quinto dia do més de
janeiro do ano subsequente ao encerramento do exercicio.

Artigo 24 - As amostras de produtos/materiais serdo
mantidas sob a guarda do NA, até o término da respectiva
execugdo contratual, salvo quando seus correspondentes prazos
de validade se exaurirem antes, observando, quando o for o
caso, para seu descarte ou utilizacdo, eventuais orientacdes
preestabelecidas.

Artigo 25 - Os procedimentos adotados para o cumprimento
das suas atribuicoes serdo estabelecidos por meio de instrugéo
de servicos editada pelo NA.

TITULO IV - DOS ATOS PRATICADOS PELA DIVISAO DE
PATRIMONIO

Artigo 26 - A Divisdo de Patrimdnio (DPAT) tem por obri-
gacao e responsabilidade a execucdo das atribui¢des contidas
no artigo 44, 1, da Deliberagdo CEETEPS n° 03, de 30-05-2008,
alterado pela Deliberacdo CEETEPS n° 74, de 16-09-2021, nos
termos do presente ato normativo.

Artigo 27 - Os bens mdveis permanentes e semoventes
adquiridos, por compra ou doacdo, pela Autarquia, seja para a
utilizagdo da Administragdo Central ou das Unidades de Ensino,
devem ser cadastrados, chapeados, inventariados e verificados,
periodicamente, quanto ao estado de conservacdo, e baixados
quando necessario, nos termos das responsabilidades definidas
por esta Portaria.

§ 1° - Compete as Unidades de Ensino a fixagdo as chapas
patrimoniais, a realizacdo do inventario fisico com as devidas
conferéncias e a verificagdo periddica do estado de conservagéo
dos bens que se encontram sob sua responsabilidade.

§ 2° - Para a Administracdo Central, os atos relacionados
ao §1° serdo realizados pelo respectivo Departamento que a
administra.

Artigo 28 - Os bens mdveis permanentes e semoventes
deverdo ser incorporados, por meio do competente registro, no
prazo de até 10 (dez) dias Uteis, apds a finalizacao dos registros
contabeis correlatos, que serdo efetivados pelo setor competen-
te posteriormente a liquidacao financeira.

§ 1° - Com a informacdo devida acerca dos registros
contabeis e emitida a Nota de Lancamento (NL), pelo Nucleo
de Orgamento (NO), a DPAT realizara a incorporacdo do bem,
observando o prazo estabelecido.

§ 2°- Alincorporagdo do bem pela DPAT se dara por meio da
validagdo dos dados registrados no sistema utilizado pela UGAF
pelo NO, através do diario.

§ 3° - A fixacdo da chapa patrimonial no bem sera realizada
apos a sua incorporagdo, através de uma numeragdo sequencial
emitida pelo sistema utilizado pela UGAF.

§ 4° - As Unidades de Ensino devera, apds realizar o cha-
peamento dos bens que se encontram em sua posse, assinar o
devido Termo de Responsabilidade e devolvé-lo a DPAT, no prazo
de 20 dias Uteis, contados a partir de seu recebimento.

§5° - Para a Administracdo Central, a DPAT realizara a
incorporacdo por area, enviando os documentos necessarios ao
Departamento de Administracdo da Sede — DAS, que realizara o
chapeamento dos bens e providenciara a assinatura dos Termos
de Responsabilidade, devolvendo-os a DPAT no mesmo prazo a
que se refere o §4°.

Artigo 29 - A movimentacdo de bens mdveis permanentes
e semoventes, entre a Administracdo Central e as Unidades de
Ensino, se dara por meio de empréstimo ou transferéncia, que
serdo registrados pela DPAT.

§ 1° - O empréstimo se dard mediante termo, avencado
entre os interessados, que o informardo a DPAT, no prazo de
até 10 (dez) dias Uteis, a contar da data de sua efetivacao, para
a realizacdo do controle da documentagdo apresentada, cujo
contetido devera identificar de forma circunstanciada o objeto, a
origem, o destino e o prazo estabelecido.

§ 2° - A efetivacdo da transferéncia dos bens devera ser rea-
lizada por meio da respectiva guia, cujo contetido devera iden-
tificar o objeto, a origem, o destino e o estado de conservagéo
do bem, a fim de ser enviada a DPAT, no prazo de até 10 (dez)
dias Uteis a contar da data de sua assinatura, para o registro no
sistema utilizado pela UGAF.

Artigo 30 - A DPAT devera consolidar o inventario fisico da
Administragdo Central e das Unidades de Ensino anualmente, de
acordo com as informacdes prestadas.

§1° - As Unidades de Ensino e Administracdo Central deve-
rao realizar o inventario fisico anualmente dos bens permanen-
tes sob suas responsabilidades e sempre que houver alteracdo
de gestdo, nos termos das normas aplicaveis e orientagdes
emanadas pela DPAT.

Artigo 31 - A Administracao Central e as Unidades de Ensino
deverdo realizar periodicamente a verificacdo do estado dos
bens moveis permanentes e identificar os inserviveis.

Artigo 32 - A baixa patrimonial deverd ser realizada,
consignando-se sempre sua motivacdo, diante das hipdteses
relacionadas a alienagdo, doacdo, descarte, extravio, furto ou
roubo dos bens mdveis permanentes e semoventes da Autar-
quia, de acordo com as regras estabelecidas.

§ 1° - A efetivacdo da baixa, nos termos do caput deste
artigo, observara seus respectivos procedimentos de acordo com
as orientacdes da DPAT.

§ 2° - Na hipdtese de extravio, furto ou roubo de bens
méveis permanentes e semoventes do CEETEPS, devera ser rea-
lizado, pela respectiva Unidade de Ensino ou area da Adminis-
tracdo Central em que aconteceu o caso, o boletim de ocorréncia
(B0), no prazo de 48 (quarenta e oito) horas contados da data
da ciéncia do fato, para que sua copia seja encaminhada, impre-
terivelmente, com o memorando explicativo, a DPAT, no prazo
de 48 (quarenta e oito) horas contadas a partir da efetivacao do
correspondente registro policial.

§ 3° - Apos a autuagdo de processo voltado exclusivamente
aos atos devidos para eventual necessidade de baixa patrimo-
nial considerando o recebimento dos documentos de que trata o
§ 2° deste artigo, a DPAT, observando a hierarquia de sua érea,
dara ciéncia do ocorrido a Autoridade Administrativa Competen-
te para a tomada de decisdo acerca da apuragdo dos fatos, nos
termos do Regulamento Disciplinar do CEETEPS.

§ 4° - Caso seja determinada a investigacdo dos fatos
pela Autoridade Administrativa Competente, relacionada as
hipdteses de que tratam os §§ 2° e 3° deste artigo, quando da
finalizacdo do especifico procedimento, se for o caso, a DPAT
promovera, mediante prévia autorizacdo competente, a devida
baixa patrimonial do bem.

§ 5° - As Unidades de Ensino e Administracdo Central sao
responsaveis pelos bens moveis permanentes e semoventes
sujeitos a sua administracdo, razao pela qual devem realizar
a gestdo patrimonial, nos termos do presente instrumento
normativo, da(s) instrucao(Ges) emitida(s) pela DPAT e demais
normas aplicaveis.

§ 6° - Quando for o caso, a baixa patrimonial devera ser
requerida pela Unidade de Ensino ou Administracao Central a
DPAT, que emitira as orientacdes para o procedimento devido.

Artigo 33 - A DPAT devera encaminhar a Divisdo de Contabi-
lidade (DC), para a realizacdo dos lancamentos contabeis e atos
inerentes, até o quinto dia do més subsequente a realizacao, os
processos referentes a:

| - Incorporacdo de bens doados;

Il - Ocorréncias de furto, roubo e/ou extravio; e

Il - Baixa patrimonial.

Paragrafo Unico — Realizada a devolucdo dos processos, de
que tratam o caput deste artigo, pela DC, a DPAT os arquivara
com as respectivas notas de langamento.

Artigo 34 - Os procedimentos adotados para o cumprimento
das suas atribuicoes serdo estabelecidos por meio de instrucéo
de servicos editada pela DPAT.

TITULO V - DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 35 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Artigo 36 - Revogam-se as disposicdes normativas em sen-
tido contrario, em especial a Portaria DCA - 01, de 21-10-2020.

UNIDADE DE RECURSOS HUMANOS

UNIDADE DE RECURSOS HUMANOS

DESPACHO DO COORDENADOR TECNICO SUBSTITUTO

DE 21-9-2021

DESIGNANDO

Wagner José da Silva, RG 28.085.955-7, Diretor da Etec de
Monte Mor, em Monte Mor, para responder pelo Processo Sele-
tivo Simplificado para a funcéo de Professor de Ensino Médio
e Técnico, veiculado pelo Edital de Abertura n° 115/15/2021,
Processo n°® CEETEPS-PRC-2021/03958, para o componente
curricular Fundamentos da Informatica, da habilitagdo Desen-
volvimento de Sistemas Integrado ao Ensino Médio (ETIM),
destinado a Etec de Hortolandia, em Hortolandia. (Despacho
URH 44/2021 - URH)

Habitacao

GABINETE DO SECRETARIO

Despacho do Secretario

PROCESSO SH n° 1182/02/2008 - Vols. 1 e Il

SPDOC n ° SH/ 471350/2018

INTERESSADO: Prefeitura Municipal de Peruibe

ASSUNTO: Convénio. Programa Estadual de Regularizagdo
de Nucleos Habitacionais de Interesse Social - Cidade Legal.
Décimo Quinto Termo de Aditamento. Prorrogacdo do prazo e
alteragdo do plano de trabalho.

CONVENENTE: Municipio de Peruibe

CNPJ: n® 46.578.514/0001-20

OBJETO: Orientacdo e apoio técnicos as acdes municipais
de regularizacdo de parcelamento do solo e de ntcleos habita-
cionais, ptiblicos ou privados, para fins residenciais, localizados
em érea urbana ou de expansdo urbana, assim definida por
legislagdo municipal.

RECURSOS FINANCEIROS: ndo contempla repasse

ASSINATURA: 04/03/2009

PRORROGAGAO: 12 (doze) meses com vigéncia até
03/03/2022

MINUTA DO DECIMO QUINTO TERMO DE ADITAMENTO:
(fl. 595)

PLANO DE TRABALHO: (fls. 586 a 592/592 v.)

DESPACHO GS-CL de Autorizagdo 402/2021 de 03/09/2021

Resumo: | - A vista dos elementos constantes do presente,
em especial o Parecer CJ/SH n° 48/2016 (fls. 492 a 499/499 v.)
e 0 Parecer Referencial CJ/SH n® 02/2021 (fls. 583 a 585/585 v.)
e a manifestacdo do Secretario Executivo do Programa Cidade
Legal e da Chefia de Gabinete (fls.596 a 597/597 v.). AUTORIZO
no uso da competéncia a que me foi delegada pela Resolugdo
SH n° 026/2019 de 7 de fevereiro de 2019, e com fundamento
no art. 12 do Decreto n° 52.052, de 13 de agosto de 2007, o
aditamento do Convénio celebrado com o Municipio de Peruibe,
de acordo com os elementos em epigrafe

Infraestrutura e Meio
Ambiente

GABINETE DO SECRETARIO

Portaria CG, 21 de setembro de 2021.

Designando os responsaveis pelo acompanhamento e fis-
calizagdo da execucdo do contrato n° 07/2021/GS, firmado em
01/09/2021 com o INSTITUTO DE PESQUISAS TECNOLOGICAS
DO ESTADO DE SAO PAULO S. A.

0 Sr. Valter Antonio da Rocha — Chefe de Gabinete, no
uso das atribuicoes conferidas pelo Inciso Ill, do artigo 90, do
Decreto n° 64.132 de 11/03/19, e com fulcro nos artigos 67 e
73 da Lei Federal n° 8.666/93 e artigo 10 do Decreto n° 42.857
de 11/02/98, resolve:

Artigo 1° - Designar o funcionario JOSE CARLOS GARCIA
FERREIRA, portador do RG n° 7.431.978-4 e CPF n° 234.418.019-
20, na qualidade de fiscal, e a Sra. VALERIA DALBON DE SOUZA,
portadora do RG n°® 49.575.408-0 e CPF n° 430.605.808-55, na
qualidade de suplente, para acompanhamento e fiscalizacao da
execucdo do contrato n® 07/2021/GS, firmado em 01/09/2021
com o INSTITUTO DE PESQUISAS TECNOLOGICAS DO ESTADO
DE SAO PAULO S. A, visando a prestacio de servicos técnico
profissional especializado — formalizagdo de parceria com o Ins-
tituto de Pesquisas Tecnoldgicas — IPT, para o Desenvolvimento
de Trabalhos Técnicos Especializados Dirigidos a Elaboragdo
do Ordenamento Territorial Geomineiro na Regido do Vale do
Ribeira e Alto Paranapanema.

Artigo 2° Esta portaria entrard em vigor na data da publica-
ao, retroagindo seus efeitos, em 01/09/2021.

PSIMA n° 035754/2021-02.

PROCESSO: 033885/2021-46

INTERESSADO: SEAL SEGURANCA ALTERNATIVA EIRELI

ASSUNTO: Processo de contratacdo de servios terceiriza-
dos — Processo para contratagdo referente ao Processo SIMA
n° 024832/2021-46 — Contratagdo de empresa para realizagdo
de servicos de vigilancia/seguranca patrimonial para o Parque
Gabriel Chucre.

APOSTILAMENTO, REFERENTE AO CONTRATO N° 10/2021/
CPP

Diante da edicao do Decreto n° 64.066, de 02 de janeiro de
2019, que trata da redugédo de despesas, visando a redugdo do
custo administrativo do Estado, a empresa SEAL SEGURANCA
ALTERNATIVA EIRELI foi convidada a negociar o reajuste con-
tratual, cuja negociacdo encontra-se devidamente registrada
as fls. 0052/0053.
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