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Introducao

Este guia tem o objetivo de sanar as principais duvidas dos docentes sobre o
procedimento de insercao da gravacao das aulas realizadas no Microsoft
Teams na plataforma Microsoft Stream, com orientacoes ilustradas dos
passos necessarios para concluir esta acgao.
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O que mudou nas
gravacoes das aulas?

Até comeco de agosto, o Microsoft Teams permitia a gravacdo das aulas e a
disponibilizacao da gravacao para todos os participantes daquela aula
assistirem depois. Apds a atualizacdo da Microsoft, sera necessario fazer um
caminho diferente para compartilhar esta gravacao.

O Teams continuara permitindo a gravacdo da aula, porém o arquivo da
gravacdo sera automaticamente apagado apos um periodo de 20 dias.




O professor nao

consegue mais gravar?

Consegue! A possibilidade de uma aula ser gravada pelo professor
permanece. O que mudou é que anteriormente a gravacdo ficava disponivel
para que os interessados assistissem em momento oportuno, mas agora ha
um prazo maximo de 20 dias para acesso a gravacao.

Para possibilitar que a gravacdo seja acessada além do prazo de 20 dias, sera
necessario que o professor faca o download da gravacdo e posteriormente o
upload para entao fazer o compartilhamento da gravagao com os alunos.

y
Caso o professor queira O
g

que a gravagao possa ser
assistida depois deste
prazo, ele terda que
realizar o procedimento
de download e upload da
gravagao, que sera
explicado adiante.



4 Como aumentar o tempo

disponivel da gravacao?

O professor podera gravar sua aula normalmente, como ja esta habituado.
Apos o término da aula, deve seguir os proximos passos para realizar o
download e upload da gravacao.

Etapa 1: localizar o link

Apos o término da gravacao, aparecera no chat da aula do Teams um link com
a contagem regressiva de dias, como no exemplo abaixo:

[ Reunido encerrada 2h 20m 1353

Reunido

Baixar (expira em 20 day...

A mensagem aparecera no mesmo lugar em que aparecia o link para assistir
a gravacao. Este link permitira assistir a gravacdo durante os proximos 20
dias. Depois deste prazo, a gravacdo sera apagada automaticamente, ndo
sendo possivel recupera-la de forma alguma.

Atencdo: este link pode levar alguns minutos ou até mesmo horas para
aparecer depois de encerrada a gravagao. Se ele nao aparecer de imediato,
tente localiza-lo no dia seguinte.



Etapa 2: download da gravacgao

Dentro deste link, clique em “Baixar” para realizar o download da gravagao
para seu computador.

Cl:d Reunido encerrada 2h 20m 1353

Reunido

Baixar (expira em 20 day...

Realize este procedimento antes de o prazo de 20 dias se esgotar!

Etapa 3: upload da gravacao

0 arquivo da gravacdo, que agora esta em seu computador, precisara ser
colocado em um lugar que permita sua visualizagao online. A Microsoft
disponibiliza a plataforma Stream para visualizacdo de videos com a
seguranca de que somente o publico do CPS tera acesso a eles. Por exemplo,
um video de um professor de Fatec na plataforma Stream sera visivel
somente para os alunos de Fatec (eles precisarao estar logados para
consegquir visualizar). Esta restricdo proporciona mais seguranga e
privacidade as gravacdes dos professores (em comparacdo com outras
plataformas de video publicas).




Como disponibilizar a

gravacao pelo Stream?

Com a gravacdo em seu computador, o primeiro passo é acessar a
plataforma do Microsoft Stream. Existem dois caminhos para acessar a
plataforma: acessando pelo site ou pelo Teams. Conheca ambos a seguir:

Acesso pelo site

Apods realizar o download da gravacdo, abra um navegador de internet e
acesse o site realizando o login:

1. Acesse https://web.microsoftstream.com
2. Realize login com e-mail institucional e senha
(nome@fatec.sp.gov.br ou nome@etec.sp.gov.br)

Acesso pelo Teams

Dentro do Teams, clique nas Apds carregar, clique no icone de
reticéncias do menu e, em seguida, “globo” para abrir a plataforma
clique em Stream. Stream.
Q pesauisar G
Equipes - Stream Meus Favoritos  Sobre O Qi\
o B Minha watchlist > Mot steam

thais.cilli

Localizar um aplicativo Q

Nao ha videos para exibir

Recentes ~




Colocando a gravacao na
plataforma (upload)

Clique na opgao “+ Create” e em seguida “Upload video”.

{nt Home [c1 Discover ~ [ My content ~~ I Create / Search

Upload video

Group

Channel

Record screen
RENDING

Selecione “browser” para selecionar a gravacao em seu computador, ou
arraste o arquivo para o centro da tela.

fir Home  [p] Discover ~ [ My content - Create ye Search T A ©
@ By continuing, you agree that (i} your use of this feature complies with your organization’s applicable terms, (i) you have the necessary rights and permissions from people in your

video, and (jii) that your videa will not violate the copyright, privacy or other rights of others.

Drag files here, or browse to

upload T

See all supported file formats

D English Contact us Privacy & cookies Terms of use Third party notices Terms & conditions & 2020 Microsoft

Assim que o arquivo da gravacao for selecionado, o upload sera iniciado.
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Configuracoes da gravacao

Enquanto a gravacdo é carregada para o Stream, edite as configuracdes que a

gravacao tera ao concluir o processo:

Details

Em “Detalhes”, coloque o nome da
gravacao e verifique se o idioma do
video esta correto. Para os
professores de linguas, caso a
gravacao tenha sido em outro idioma,
é importante configurar esta parte
corretamente, pois as legendas serao
geradas de acordo com o idioma

configurado nesta etapa.

Apos configurar, va em “Permission’.

Drag more files anywhere, or select mere files to upload
Upload completed, go to my videos

~  Details

Name

| Aula 3x%Y

Description

Create a description for your video, including #hashtags

Setting a video language enables automatic closed w
captioning for supported languages. Leam more

Video Language (&

Partuguese o
Thumbnai
Processing...
- +
» Permissions
> Options
|& Share | f#] publish
Updates saved

Permission

Em “Permissoes”, ative a caixa
“Allow everyone in your company to
view this video” (Permitir que todos
de sua empresa visualizem este
video). Somente com esta opcéao
ativada os alunos conseguirao
assistir a gravacao.

Apds, va em “Options”.

> Details

~  Permissions

> Options

£ Share f7] publish

1



Options

Em “Opcoes”, escolha se deseja ou nao
permitir que fagam comentarios no
video. Por padrdo, todos os novos
uploads vém com esta opgao ativada.

Apos, clique em “Publish” para
publicar a gravacao no Stream.

Processing complete, ready to publish:

> Details
> Permissions

v  Options

Comments O

@ on

MNoise suppression (& View supported videos

@ o
Captions

B Autogenerate captions ()

Subtitles C

Upioao a subtitie

Learn more about caphions, subtitles, and transcripts

|& Share

[ Publish

Updates saved
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Compartilhando a gravacao
com os alunos

Published: Aula X000 ]il
: . > Details
Assim que publicar a
gravagao_ sera necessario > Permissions
compartilhar a gravagao. > Options
1 “ »
Clique em “Share". &> Share e

Updates saved

Share Embed

This video will only be viewable by authorized users

[ Startat: I:I

Direct link to video

https://web.microsoftstream.com/video/de8f253e-dbb3-4ab8-815d-f11197657d64

Share with

Ao clicar, aparecera o
link para compartilhar
com seus alunos. Clique
em “Copy’.

Agora é so colar o link do video no chat da
aula para que os alunos possam acessa-lo.
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4 Esse link expira?

Tem validade?

O link ndo tem validade. As gravacoes e videos que sdo colocados no
Microsoft Stream ficardo disponiveis por tempo indeterminado.
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] Saiba mais

Acesse os materiais a seguir para comnhecer mais sobre o Micrososft Stream:

Clique para acessar
[

Tutorial para &R stream + Teams

"~ TUTORIAL PARA

Professores RS BNEES

https://youtu.be/cFSfTA-FbYc

Clique para acessar

Carregar um video
15/07;

Documentacgao »
e tutorial da . A
Microsoft

https://docs.microsoft.com/pt-br/stream/portal-upload-video
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Recomendamos que este material seja utilizado virtualmente, sem a necessidade de impressao.

=

SAO PAULO

Paula Souza GOVERNO DO ESTADO




