2 Cartilhado
Teletrabalho

[nstalando e
configurando.o

Mlcrosoft {

L =
SAOPAULO
GOVERNODOESTADO



Expediente

GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
Governador
Jodo Doria

Vice-Governador
Rodrigo Garcia

Secretaria de Desenvolvimento Economico
Patricia Ellen da Silva

CENTRO ESTADUAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA PAULA SOUZA
Diretora-Superintendente
Laura Lagana

Vice-Diretora-Superintendente
Emilena Lorenzon Bianco

Chefe de Gabinete da Superintendéncia
Armando Natal Mauricio

EQUIPE TELETRABALHO
Conteudo
Karen dos Reis Fernandes Teixeira

Projeto grafico
Fagner Gustavo Fortunato de Lima
Karen dos Reis Fernandes Teixeira

Diagramacao / Edigao
Fagner Gustavo Fortunato de Lima

CAPA
Foto
Freestocks | Unsplash



Sumario

1. Como instalar o Microsoft Teams em aparelhos Android?.............ccccooeiiiiiiiiiiiieennn... 3
2. Como configurar o Microsoft Teams em aparelhos Android?..................coeeeeiiiinnn, 5
3.Como instalar o Microsoft Teams em aparelhos i0S?..........ooovvviiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeec, 7

4. Como configurar o Microsoft Teams em aparelhos iOS?.........ccccvvvvvvvveieiiiiiiiiieeeee. 9



Como 1nstalar o

Microsoft

Teams

em aparelhos
Android?

Se vocé tem um aparelho cujo sistema operacional seja Android, vocé pode utilizar e
usufruir da mesma experiéncia do Microsoft Teams na palma das suas maos. Para

iSSO, siga 0s seguintes passos:

1.° Passo:
Abra a loja de aplicativos "Play Store" no seu aparelho, representado pelo icone:

2°. Passo:
Pesquise por "Microsoft Teams" na loja de aplicativos e clique na primeira opgao.
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[ Microsoft Teams




Se preferir, vocé pode ir diretamente para a pagina de instalagdao do Microsoft Teams

na Play Store pelo link http://abre.ai/teams-android ou apontando a camera do seu
aparelho para o QR Code abaixo:

3.° Passo:

4.° Passo:

Clique em “Instalar". Aguardar concluir o download e a

instalacéo.
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Clique em "Abrir".
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Como configurar o

Microso

Teams

em aparelhos
Android?

Uma vez instalado o Microsoft Teams em seu aparelho Android, vocé devera seguir os

procedimentos abaixo para configura-lo. E necessario fazer isso apenas uma vez e o

aplicativo ja estara configurado automaticamente quando vocé acessa-lo.

1.° Passo:

Abra o Microsoft Teams, clicando no icone do aplicativo na area de itens
instalados do seu aparelho.

Microsoft Teams

e

Ta

Bemevindo ao Microsoft
Teams! Um lugar melhor
para que as equipes

trabalhem juntas.

Criar uma conta gratuita

2.° Passo:
Na tela de boas-vinda (tela a -

-
esquerda), clique no botédo " P
"Entrar". ~—
3.9 Passo: Entre usando uma conta corporativa, de

estudante ou da Microsoft,

Insira seu e-mail institucional e

Email, te l.’f‘::-".-i' ou nome de usuar
clique em ‘"Entrar" (tela a
direita). Lembre-se que seu e-

mail institucional é aquele: Obter ajuda para entrar

@cps.sp.gov.br; ou

@etec.sp.gov.br; ou

@fatec.sp.gov.br; ou

@cpspos.sp.gov.br.



4.° Passo:

Insira sua senha e clique em "Entrar”.

Efetuar logon no Microsoft Teams

Insira a senha

.....l

Esqueci minha senha

Entrar com outra conta

5.° Passo:
Depois disso, uma série de mensagens de boas-vindas serdo exibidas na tela do seu
aparelho. Realize a leitura e clique em "Avancar" a cada mensagem. Ao final, clique em

"Entendi" e pronto: seu Microsoft Teams para Android esta configurado e ja pode ser
utilizado.
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Crie equipes para atividades
da equipe e clubes de alunos!

Use canais para organizar
o trabalho dos alunos em
unidades e projetos.

Avangar




Como 1nstalar o

Microsoft

Teams

em aparelhos 10S?

Se vocé tem um aparelho cujo sistema operacional seja iOS (iPhone, iPad, etc), vocé
pode utilizar e usufruir da mesma experiéncia do Microsoft Teams na palma das suas

maos. Para isso, siga 0s seguintes passos:

1.° Passo:

Abra a loja de aplicativos "App Store" no seu aparelho, representado pelo icone:

r

2°, Passo:

Pesquise por "Microsoft Teams". Clique em "Obter" na primeira opcao de aplicativos
listados.
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Se preferir, vocé pode ir diretamente para a pagina de instalagdao do Microsoft Teams

na App Store pelo link http://abre.ai/teams-ios ou apontando a camera do seu aparelho

para o QR Code abaixo:

3.° Passo:
Digite a senha da sua conta ou autorize

a instalacdo com a sua biometria.

App Store Cancelar
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4.° Passo:
Aguardar concluir o download e a

instalacéo.
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5.° Passo:

Clique em "Abrir".
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Como configurar o

Microsoft

Teams

em aparelhos 10S?

Uma vez instalado o Microsoft Teams em seu aparelho i0S, vocé devera seguir os

procedimentos abaixo para configura-lo. E necessario fazer isso apenas uma vez e o

aplicativo ja estara configurado automaticamente quando vocé acessa-lo.

1.° Passo:

Abra o Microsoft Teams, clicando no icone do aplicativo na area de itens
instalados do seu aparelho.

Microsoft Teams

e

Ta

Bemevindo ao Microsoft
Teams! Um lugar melhor
para que as equipes

trabalhem juntas.

Criar uma conta gratuita

2.° Passo:
Na tela de boas-vinda (tela a -

-
esquerda), clique no botédo " P
"Entrar". ~—
3.9 Passo: Entre usando uma conta corporativa, de

estudante ou da Microsoft,

Insira seu e-mail institucional e

Email, te l.’f‘::-".-i' ou nome de usuar
clique em "Entrar" (tela a
direita). Lembre-se que seu e-

mail institucional é aquele: Obter ajuda para entrar

@cps.sp.gov.br; ou

@etec.sp.gov.br; ou

@fatec.sp.gov.br; ou

@cpspos.sp.gov.br.



4.° Passo:

Insira sua senha e clique em "Entrar”.

Efetuar logon no Microsoft Teams

Insira a senha
.....l

Esqueci minha senha

Entrar com outra conta

5.° Passo:

Depois disso, uma série de mensagens de boas-vindas serdo exibidas na tela do seu

aparelho. Realize a leitura e clique em "Avancar" a cada mensagem. Ao final, clique em

"Entendi" e pronto: seu Microsoft Teams para iOS esta configurado
utilizado.
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Crie equipes para atividades
da equipe e clubes de alunos!

Use canais para organizar
o trabalho dos alunos em
unidades e projetos.

Avangar
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Se precisar de ajuda, nos chame no Teams!

Fagner Gustavo Fortunato de Lima | fagner.lima@cps.sp.gov.br
Karen dos Reis Fernandes Teixeira | karen.teixeira@cps.sp.gov.br
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