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PORTARIA DPI N.° 01, DE 03 DE MAIO DE 2022

Dispoe sobre a regulamentacao dos atos
praticados para o cumprimento das
atribuicoes do Departamento de
Patriménio Imobiliario (DPI).

A DIRETORA DO DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO IMOBILIARIO (DPI)
DA UNIDADE DE INFRAESTRUTURA (UIE) DO CENTRO ESTADUAL DE
EDUCACAO TECNOLOGICA PAULA SOUZA (CEETEPS), com fundamento no
artigo 51 da Deliberagao CEETEPS n.© 03, de 30-5-2008 (alterada pela
Deliberagao CEETEPS n.° 78/2022), no § 3° do artigo 8° da Portaria UIE n.°
01/2022 e demais normas aplicaveis;

Considerando a necessidade de regulamentar e padronizar os procedimentos
relacionados a execucao de suas atividades.

Considerando a eficiéncia e a eficacia que devem ser aplicadas no
desenvolvimento dos trabalhos:

RESOLVE expedir a presente portaria, regulamentando os atos praticados no
cumprimento das suas atribuigdes:

TITULO I - DO DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO IMOBILIARIO E OS
ATOS PRATICADOS

Artigo 1° - O Departamento de Patrimonio Imobilidrio (DPI) tem as suas
atribuicdes relacionadas a pratica dos atos e procedimentos necessarios a gestao
e regularizacdo dos bens iméveis do CEETEPS, nos termos das normas aplicaveis
e dos principios correlatos, por meio das seguintes divisoes:

I - Divisao de Regularizacdo Imobiliaria; e,
II - Divisao de Gestdo Imobiliaria.

Artigo 2° - Ao Diretor do DPI compete a diregao das suas divisdes, visando a
efetivacao das atribuicdes previstas no artigo 51 da Deliberagao CEETEPS n.© 03,
de 30-05-2008 (alterada pela Deliberacao CEETEPS n.° 78/2022), a realizagao
das atribuicbes provenientes de delegacdes por autoridades administrativas
superiores, das avocacdes oriundas de ato(s) préprio(s), para melhor adequagao
das atividades atinentes aos seus setores, observando os principios que regem a
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Administracdo Publica e a identificacdo e tratamento dos riscos inerentes ao
Departamento.

TITULO II - DOS ATOS PRATICADOS PELA DIVISAO DE REGULARIZAGAO
IMOBILIARIA

Artigo 3° - A Divisdao de Regularizacdo Imobiliaria (DRI) tem por obrigacao e
responsabilidade a execugao das atribuicdoes contidas no artigo 51, I, da
Deliberagao CEETEPS n.° 03, de 30-05-2008, nos termos do presente ato
normativo e da instrucao de servicos editada pela DRI, cabendo ao seu gestor a
identificacdo e o tratamento dos riscos inerentes a Divisao.

Artigo 4° - A DRI procedera ao levantamento da situacao dos licenciamentos
juntos aos entes publicos (federal, estadual e/ou municipais) dos imdveis sob a
gestao do CEETEPS, realizando a sua manutengao.

§ 1° - A DRI deve providenciar os documentos necessarios para proceder a
aprovacgao dos licenciamentos nos 6rgaos competentes.

§ 20 - Cumpre as unidades de ensino, que possuirem os documentos pertinentes
aos respectivos licenciamentos, informar e encaminhar a DRI, para manutencgao
atualizada dos registros do CEETEPS.

§ 30 - Os licenciamentos e documentos tratados nesse artigo, serao discriminados
na instrugao de servigos da DRI.

Artigo 5° - A DRI acompanhara o tramite de todos os processos de regularizagao
imobiliaria dos imoveis pertencentes ou ndo ao CEETEPS, interno e externamente.

§ 19 - Os processos internos sao os realizados pelo préoprio CEETEPS.

§ 29 - Os processos externos se referem aos realizados por outros entes publicos,
como pré-requisito para celebracdo de convénio, ou privados, mediante contratos
firmados com o CEETEPS.

Artigo 6° - A DRI tem por competéncia realizar o pedido, acompanhar as etapas
de aprovacao e obter a regularizacao dos imdveis existentes, transferidos, doados
e/ou concedidos, bem como as novas construcdes do CEETEPS.

Paragrafo Unico - Para efeito do acompanhamento de que trata este artigo, a DRI
deve viabilizar as aprovacbes de Projetos de Construcdao, Reforma ou
Regularizacao, Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB), Alvara de
Funcionamento e aprovacdes pertinentes a Vigilancia Sanitaria dos imdveis sob a
gestdao do CEETEPS junto aos 6rgaos competentes.
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Artigo 7° - A manutengdo do Sistema de Combate a Incéndio, bem como a
revalidacdao do Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB), referentes aos
imoveis utilizados pelo CEETEPS, sdo de responsabilidade do diretor da unidade
de ensino ou do(s) gestor(es) responsavel(is) da administracdo central.

Paragrafo Unico - Os documentos comprobatdrios da revalidacao do AVCB devem
ser enviados a DRI, pelo diretor da unidade de ensino ou gestor(es)
responsavel(is) da administracdao central, no prazo estabelecido na instrucao de
servicos da DRI.

Artigo 8° - Compete a DRI providenciar as avaliagdes técnicas das
infraestruturas fisicas dos imdveis utilizados pelo CEETEPS, a titulo de locacodes,
renovacOes locaticias, processos de desapropriacdo, usucapido e acoes
possessorias pelo CEETEPS.

Artigo 9° - Compete a DRI assistir a Divisdao de Gestao Imobiliaria (DGI) na
elaboracdo de manifestacdes técnicas sobre a retificacdo de divisas, servidao de
passagem, solicitacdo de uso e gerenciamento da regularizacdo dos imodveis
rurais.

Paragrafo Unico - A assisténcia prestada pela DRI a DGI, prevista no presente
artigo, se estende a andlise técnica relativa aos pedidos de anuéncia de
confrontante.

Artigo 10 - Compete a DRI providenciar as vistorias técnicas referentes as suas
atribuicdes, quando solicitadas por quem de direito, nos termos do paragrafo Unico
do artigo 6° deste ato normativo.

Artigo 11 - Compete a DRI realizar manifestacdo técnica nos processos de
contratacao, regularizagao e revalidacao, referente a outorga de recursos hidricos
(nascentes, acudes, barramentos, pocos e tamponamento de pogos artesianos e
semiartesianos), cabendo ao gestor de cada contrato conferir se o servigo
realizado estd de acordo com as especificacdes técnicas exigidas, assegurando o
perfeito cumprimento do contrato.

§ 1° - Compete a DRI, ainda, antes de emitir a manifestacao técnica prevista no
caput deste artigo, acompanhar e orientar as unidades de ensino na obtencao da
regularizacdo da outorga de recursos hidricos, bem como para sua revalidagao.

§ 20 - O gestor de cada contrato, mencionado no caput deste artigo, se refere aos
agentes publicos responsaveis nas unidades de ensino pela fiscalizagdo dos
recursos hidricos, cabendo aos mesmos prestar as informacgdes necessarias
constantes na instrucdao de servicos da DRI.
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Artigo 12 - Compete a DRI instruir e informar processos e expedientes que lhes
forem encaminhados em assuntos relacionados a sua area de atuacgao.

Artigo 13 - Compete a DRI verificar e atestar a presenca e/ou o cumprimento
dos requisitos previstos nas clausulas estabelecidas em convénios, no que
compete a sua area de atuacao.

Artigo 14 - Compete a DRI orientar e produzir informagdes gerenciais para
subsidiar as decisdes da Coordenadoria Técnica da Unidade de Infraestrutura e do
Departamento de Patrimoénio Imobilidrio (DPI), naquilo que compete a sua area
de atuacao.

Paragrafo unico - Cumpre a DRI, ainda, orientar as demais areas administrativas
do CEETEPS e unidades de ensino, no que tange as suas atribuicdes.

Artigo 15 - O(s) responsavel(is) pela(s) unidade(s) de ensino devera(ao)
informar imediatamente a DRI, independentemente de serem demandados, toda
e qualquer notificacao recebida referente a licenciamento, seja federal, estadual
ou municipal, sob pena de responsabilizacdo por eventuais danos causados a
autarquia.

Artigo 16 - Os procedimentos adotados para o cumprimento das suas atribuigdes
serdao estabelecidos por meio de instrugdo de servigos editada pela DRI,
observando as normas aplicaveis, sob pena de responsabilizacdo por eventuais
danos causados ao CEETEPS.

TITULO III - DOS ATOS PRATICADOS PELA DIVISAO DE GESTAO
IMOBILIARIA

Artigo 17 - A Divisdo de Gestdao Imobilidria (DGI) tem por obrigacdo e
responsabilidade a execugdao das atribuicdes contidas no artigo 51, II, da
Deliberagcao CEETEPS n.° 03, de 30-05-2008, nos termos do presente ato
normativo e da instrugdao de servigos editada pela DGI, cabendo ao seu gestor a
identificacdo e o tratamento dos riscos inerentes a Divisao.

Paragrafo unico - A DGI, no cumprimento das suas atribuicdes, deve observar os
Decretos n.°(s) 61.163, de 10 de marco de 2015, e, 64.030, de 27 de dezembro
de 2018, além das demais legislacdes estaduais editadas e aplicaveis ao setor.

Artigo 18 - A DGI deve proceder e manter atualizada a situacdao patrimonial dos

bens imdveis sob a gestdo do CEETEPS, registrando-os nos sistemas
governamentais.
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§ 10 - Os dados dos imdveis cadastrados no Sistema de Gerenciamento de Imdveis
(SGI) devem se manter permanentemente atualizados, incluindo todas as
informacdes exigidas pelas normas do SGPI (Sistema de Gestdo do Patrimonio
Imobilidrio do Estado), relativas aos imoveis utilizados pelo CEETEPS.

§ 20 - Os responsaveis pelas unidades de ensino deverao informar a DGI,
independentemente de serem demandados, toda e qualquer alteragdo relacionada
aos respectivos imdveis, com vistas a corroborar a validagao, periddica, dos dados
no SGI.

§ 39 - A DGI, de oficio ou quando provocada, deve acompanhar interna (autarquia)
e/ou externamente (demais entes e Orgdos publicos), todos os processos
administrativos e judiciais de gestao imobilidria dos bens imdveis pertencentes ou
de interesse do CEETEPS, no que for referente as suas atribuicdes, nos termos da
instrugao de servicos da DGI.

Artigo 19 - A DGI deve instruir, de oficio ou quando provocada, os processos,
com vistas as autorizacdes governamentais necessarias a transferéncia de
administragao, permissao de uso, resolugao, doagao, concessao de direito real de
uso, cessdo de uso, usucapidao, desapropriacao, demolicdo e acdes possessorias,
com base nas normas aplicaveis.

Paragrafo Unico - A instrucdo dos processos de outorga de uso privativo de imével
publico ou utilizacdo de imdveis de particulares deverdo seguir seus ritos
especificos, em consonancia as normas e orientacdes aplicaveis, bem como na
instrugao de servicos da DGI.

Artigo 20 - A DGI deve elaborar manifestacfes técnicas sobre retificacdo de
divisas, servidao de passagem e solicitacdo de uso, de usucapiao, de
desapropriacdo, de reintegracao de posse, gerenciamento da regularizagdao dos
imodveis rurais, obtencdo de area para implantacdo de unidade de ensino por
doacdo, transferéncia de administracdao, concessao de direito real de uso e
permissao de uso.

Paragrafo Unico - Os documentos necessarios e os critérios para as manifestacoes
técnicas da DGI estdo previstos na instrucao de servicos da DGI.

Artigo 21 - A DGI deve prestar informacoes e instruir os processos e expedientes
em assuntos relacionados a sua area de atuacgao.

§ 19 - A DGI deve auxiliar a Divisdo de Regularizacdo Imobilidria nas

manifestacOes relativas as locacdes e renovacdes locaticias, no que for referente
as suas atribuicoes.
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§ 29 - A DGI, quando instada a se manifestar nos processos de convénios, deve
verificar e atestar a presenga e/ou o cumprimento dos requisitos previstos nas
clausulas estabelecidas em convénios, no que compete a sua area de atuacao.

§ 3° - Cumpre a DGI, ainda, orientar as demais areas administrativas do CEETEPS
e unidades de ensino, no que tange as suas atribuicdes.

Artigo 22 - A DGI deve promover a interface junto aos Cartorios, Conselho do
Patrimonio Imobiliario (CPI), Procuradoria Geral do Estado (PGE), Procuradoria do
Patrimonio Imobilidrio (PPI), Instituto Nacional de Colonizacao e Reforma Agraria
(INCRA), Receita Federal, Prefeituras, demais érgaos publicos.

Artigo 23 - Cumpre a DGI orientar e produzir informacdes gerenciais para
subsidiar as decisdes da Coordenadoria Técnica da UIE e do Departamento de
Patrimdnio Imobilidrio (DPI).

Artigo 24 - Os procedimentos adotados para o cumprimento das suas atribuicoes
serao estabelecidos por meio de instrucao de servicos editada pela DGI,
observando as normas aplicaveis, sob pena de responsabilizacdo por eventuais
danos causados ao CEETEPS.

TITULO IV - DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 25 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao, revogando

as disposicdes normativas em sentido contrario.

Sao Paulo, 03 de maio de 2022.

GLAUCE NAKANDAKARI HIGA
Diretora do Departamento de Patrimdnio Imobiliario
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