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INSTRUCAO DE SERVICO N° 01/13
UNIDADE DE GESTAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

A presente instrugdo de servigo tem
por  objetivo  informa-los  dos
procedimentos a serem adotados por
todas as unidades desta autarquia
para toda e qualquer movimentacdo
com linha telefonica

DA NECESSIDADE

Devera ser solicitada autorizagdo ao COETIC - CONSELHO
ESTADUAL DA INFORMACAO E COMUNICACAO, todo e qualquer
gasto que o Estado tera com linha telefbnica, conforme relacionado.

v Habilitagcdo de novos terminais teleféonicos,
v Doagdes;
v Transferéncia de terminais ja instalados ou a instalar;

‘/Remanejamento de troncos de Central Privativa de
Comutagado Telefbnica - CPCT (PABX, micro centrais),
para terminais diretos e vice-versa;

‘/Aquisigéo ou locacgao de CPCT (PABX, micro centrais).

Quando a Unidade elaborar o oficio solicitando autorizacdo a
Sra Diretora Superintendente (o Oficio devera ser encaminhado a
UGAF) para as situagdes descritas acima, devera informar os dados
necessarios para que esta UGAF tenha condi¢g8es de providenciar a
autorizagédo junto ao COETIC, conforme relacionado:

> Justificativa da necessidade da linha, muito bem embasada;

» Qtde de pessoas existentes na Unidade - gtde de funcionarios,
alunos e professores;
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Area total da unidade e area construida, em m:=- Distribuicdo de
area construida: (quantidade de blocos, quantidade de salas de
aula, administrativas, laboratérios, etc);

Qtde de linhas telefdnicas existentes;

Existéncia (ou nao) de aparelho de PABX, (marca, modelo,
capacidade), com busca automatica, aparelho de fax, linha de uso
privado e internet

Razédo social e o CNPJ do 6rgao que esta efetuando a doacéo e
se existem débitos pendentes na linha telefénica, no caso de
doacao de linha.

S&o Paulo, 03 de setembro de 2013

ARMANDO NATAL MAURICIO
Coordenador Técnico



